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APRESENTACAO

O Manual de Normalizacdo de Trabalhos Académicos da Faculdade Rodolfo
Tedfilo foi pensado pela Comissao de Normalizacdo da Biblioteca para servir de apoio a
construgdo e normalizagcdo dos trabalhos académicos dos alunos da Faculdade Rodolfo
Teofilo. Este manual aplica as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
para trabalhos académicos a fim de facilitar a compreenséo e a utilizacdo das normas e foi
elaborado conforme as regras da ABNT NBR 14725:2011, baseando-se nas seguintes
normas:

a) ABNT NBR 6022/2018 Artigo em publicacdo periddica técnica e/ou

cientifica — Apresentacdo;

b) ABNT NBR 6023:2020, Referéncias — Elaboragéo;

c) ABNT NBR 6024:2012, Numeracdo progressiva das se¢des de um

documento — Apresentacao;

d) ABNT NBR 6027:2012, Sumario — Apresentacao;

e) ABNT NBR 6028:2021, Resumo, resenha e recensdo — Apresentacao;

f) ABNT NBR 6034:2004, indice — Apresentacao;

g) ABNT NBR 10520:2002, Citacdes — Apresentacao;

h) ABNT NBR 12225:2004, informacéo e documentacdo — lombada —

apresentacao.

Além das orienta¢6es do Cadigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2)
e das Normas de Apresentacdo Tabular do IBGE, 1993.
As orientacOes apresentadas nesse manual devem ser adotadas na

normalizacdo dos trabalhos académicos desenvolvidos na Faculdade Rodolfo Tedfilo.
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1 APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

A ABNT 14724 trata dos principios gerais de elaboragdo de trabalhos académicos
visando a sua apresentacdo a instituicdo (banca examinadora, professores e outros) e a
biblioteca.

Este manual aplica-se aos trabalhos intra e extraclasse da graduacdo e pos
graduacdo, a saber: teses, dissertaces, trabalhos de conclusdo de curso (TCC) da graduacéo e
pos graduacdo lato sensu e demais trabalhos elaborados no decorrer do curso.

A NBR 14724 define os trabalhos académicos segundo a profundidade do
tratamento que o assunto abordado recebe.

Tese € 0 documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com
base em investigacédo original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em
questdo. E feito sob a coordenacio de um orientador (doutor) e visa a obtencéo do titulo de
doutor, ou similar.

Dissertacdo € o documento que representa o resultado de um trabalho experimental
ou exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bemdelimitado em sua
extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacGes. Deve evidenciar o
conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do
candidato. E feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor), visando a obtencéo do titulo
de mestre.

Trabalho de conclusdo de curso de graduacdo, trabalho de graduacdo
interdisciplinar, trabalho de conclusdo de curso de especializacdo e/ou aperfeicoamento é o
documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente,

curso, programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador.
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2 ESTRUTURA DO TRABALHOS ACADEMICOS

A estrutura de trabalhos académicos compreende: parte externa e parte interna.

bem como elementos obrigatorios e elementos opcionais. Deve-se atentar para a ordem em

que cada um dos elementos sdo apresentados, como podemos ver a seguir.

Figura 1 — Estrutura do trabalho académico

Capa (obrigatorio)

Parte externa

[

Elementos
Pré-textuais

Parte interna

Elementos
Textuais

Elementos
Pos-textuais

\

Fonte: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (2011)

Lombada (opcional)

»

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatério)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimento (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo em lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigat6rio)
Lista de ilustracGes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

\Sumério (obrigatorio)

Introducéo (obrigatério)
Desenvolvimento (obrigatdrio)
Conclusao (obrigatorio)

Referéncias (obrigatdrio)
Glosséario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

indice (opcional)
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2.1 Parte Interna

Sdo elementos pertencentes da parte externa do trabalho académico a capa e alombada

e devem ser apresentadas conforme 2.1.1 e 2.1.2.

2.1.1 Capa

A capa é um elemento obrigatorio. As informacdes sdo apresentadas na seguinte

ordem:

a) Emblema da FRT;

b) Nome da instituicdo seguido do programa de pos graduacao (se for o caso)

e/ou nome do curso;

c) Nome do autor;

d) Titulo do trabalho: deve ser claro e preciso, identificando o seu contetdo;

e) Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua

subordinacdo ao titulo;

f) Numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a

especificacdo do respectivo volume;

g) Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado. Em caso de

homonimos deve-se acrescentar a sigla da unidade da Federagéo;

h) Ano de depdsito.

As informacBes devem ser dispostas da seguinte forma: na margem superior da
pagina com todas as informac@es centralizadas, em letras maitsculas, em negrito, fonte Arial

ou Times New Roman, tamanho 12 e espaco 1,5 entrelinhas. Conforme Figura 2.
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Figura 2 — Capa lcm

Faculdade
Rodolfo Tedfilo

3em 2cm

2cm
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2.1.2 Lombada

A lombada é um elemento opcional. Parte da capa que retne as margens internas ou dobras
das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira; também
chamada de dorso. E elaborada segundo a NBR 12225:2023. As informag@es que devem constar na
lombada sé&o:

a) ultimo sobrenome do autor e titulo do trabalho;
b) ano de publicacdo impresso na horizontal na altura de 1 cm; e
¢) quando houver mais de um volume, identifica-se com elementos

alfanumericos, por exemplo: v. 1, na horizontal, abaixo do ano.

Figura 3 - Lombada

dO01NY Od FINON3IHL0S ONILTIN

o1NLIiL

ANO

Fonte: elaborada pelos autores.
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Observacoes:

1. O projeto grafico da lombada fica sob a responsabilidade da editora ou da
instituicao.

2. Recomendacdo reservar 2 cm na borda superior, deixando espago para uma
eventual perda de informacdo por refilagdo ou colagem de etiqueta de sinalizacao.

3. Ficou claro que a disposicao das informag6es na lombada também pode ser mista,
conforme figura abaixo, além de descendente e horizontal:

AUTOR

’

o1nilL

c) Lombada mista
2.2 Parte Interna

A parte interna do trabalho é composta pelos elementos pré-textuais, elementostextuais

e elementos pos textuais e devem ser apresentados na ordem da Figura 1.

2.2.1 Elementos pré textuais

Os elementos pré-textuais sdo: folha de rosto, errata, folha de aprovacdo, dedicatoria,
agradecimentos, epigrafe, resumo em lingua vernacula (lingua portuguesa), resumo em lingua

estrangeira, listas (ilustragdes, tabelas, abreviaturas e siglas e simbolos) e sumario.
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2.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatorio. Contém as principais informacdes que identificam otrabalho. Na
folha de rosto deve constar:
a) nome do autor;
b) titulo do trabalho;
c) subtitulo (se houver) separado do titulo por dois pontos;
d) namero do volume, se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto
a especificacao do respectivo volume;
e) natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e
outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da
instituicdo a que é submetido; area de concentracao;
f) nome do orientador e, se houver, do coorientador;
g) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

h) ano de entrega do trabalho, em algarismos arabicos;

As informac6es na folha de rosto devem ser apresentadas da seguinte forma:

Inicia-se na parte superior da pagina com o nome do autor e titulo do trabalho
centralizados, em letras maidsculas, fonte tamanho 12 e espaco 1,5 entrelinhas.

A natureza do trabalho, area de concentracdo, nome do orientador e coorientador,
se houver, devem vir alinhados a partir do meio da area do texto para a margem direita (recuo
de 8 cm da margem esquerda), em letras maiusculas/minusculas, fonte tamanho 12, em
espaco simples entrelinhas e justificados.

O local e a data apresentam- se em letras mailsculas, fonte tamanho 12 e espago
1,5 entrelinhas, e centralizados (Figura 4).

No verso da folha de rosto (em documentos digitais na folha subsequente) deve
constar a ficha catalografica para os trabalhos de conclusdo de curso de graduacdo
(monografia), dissertacbes de mestrado e teses de doutorado, conforme o Codigo de
Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2), elaborada pela bibliotecaria da Faculdade Rodolfo

Tedbfilo.
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Figura 4 — Folha de rosto

Fonte: elaborada pelos autores.

Elemento opcional. Deve ser inserida logo apds a folha de rosto, constituida pela
referéncia do trabalho e pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou encartado,

acrescida ao trabalho depois de impresso.



Figura 5 — Errata

Fonte: elaborada pelos autores.
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2.2.1.3 Folha de aprovacéao

Elemento obrigatdrio. Deve ser inserida ap6s a folha de rosto, constituida pelo nome do
autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome
da instituicdo a que é submetido, area de concentracdo) data de aprovacdo, nome, titulacdo e assinatura
dos componentes da banca examinadora e instituicdesa que pertencem. A data de aprovacdo e as
assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem ser colocadas apds a aprovacao
do trabalho.

Inicia-se na parte superior da padgina com o nome do autor e titulo do trabalho centralizados,
em letras maiusculas, fonte tamanho 12 e espaco 1,5 entrelinhas.

A natureza do trabalho, nome da entidade a que é submetido, drea de concentracao,
orientador e coorientador (se houver) devem vir alinhados a partir do meio da area do texto para a
margem direita (recuo de 8 cm da margem esquerda), em fonte tamanho 12, em espaco simples e
justificado.

A data de aprovacéo deve vir em fonte tamanho 12, em espaco 1,5 entrelinhas e alinhada a
esquerda. A banca examinadora, nome, titulacdo, assinatura dos componentes e a instituicdo a que
pertence, em letras maidsculas/mindsculas, fonte tamanho 12, em espaco 1,5 entrelinhas e centralizados
(Figura 5).



Figura 6 — Folha de aprovacéo

Fonte: elaborada pelos autores.
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Elemento opcional. Texto elaborado pelo autor com o objetivo de prestar
homenagem ou dedicar o seu trabalho.

N&o é necessério escrever a palavra Dedicatoria.

Deve iniciar abaixo do meio da folha com recuo de 8 cm da margem esquerda eser
apresentado em tamanho 12, justificado, espaco entrelinhas 1,5, sem aspas.

Figura 7 — Dedicatodria

Fonte: elaborada pelos autores.



Elemento opcional. Texto elaborado pelo autor com o objetivo de agradecer aspessoas
que contribuiram na elaboracéo do trabalho.

Figura 8 — Agradecimentos

Fonte: elaborada pelos autores.
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Elemento opcional. Texto em que o autor apresenta uma citacdo seguida de
indicacdo de autoria. A epigrafe deve ter alguma relagdo do tema abordado no trabalho.

Pode ser inserida ap6s os agradecimentos ou nas folhas/paginas de abertura dassecdes
primarias. Ndo é necessario usar a palavra Epigrafe.

Figura 9 — Epigrafe

Fonte: elaborada pelos autores.
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2.2.1.7 Resumo

Elemento obrigatorio. Apresentacdo concisa, precisa e seletiva dos pontos relevantes do
trabalho. Deve apresentar introducgdo, objetivo, metodologia, resultado e concluséo do trabalho e ser
acompanhado das palavras-chave conforme os descritores de ciéncias da salde (DeCS) da Biblioteca

Virtual da Sadde (www.bireme.br). As palavras- chave devem vir logo abaixo do resumo, separados

por uma linha em branco, antecedidos da expressao “Palavras-chave”, separados entre si por ponto e
virgula e finalizados por ponto e grafadas com letras iniciais minusculas, com excecéo para substantivos
préprios e cientificos, conforme orienta a NBR 6028:2021.

Inicia-se em folha/péagina distinta com o titulo RESUMO, na margem superior, em letras
maiusculas, em negrito, sem indicativo numérico e centralizado. O texto do resumo deve ser digitado
em espaco 1,5 de entrelinhas, fonte tamanho 12 e justificado.

Outras orientagoes:

i) linguagem clara, sucinta e afirmativa;

j) composto de uma sequéncia de frases concisas e sem enumeracao de topicos;

k) deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular;

I) usar paragrafo Unico, justificado e sem recuo na primeira linha;

m) conter de 150 a 500 palavras;

n) evitar simbolos, contracdes, reducdes, equacdes, diagramas e formulas que nao
sejam de uso corrente, assim como, comentario pessoal, criticas ou julgamentos

de valor.

2.2.1.8 Abstract

Versdo em inglés do resumo em portugués. A referéncia e as palavras-chave devem estar
na lingua inglesa. Devem ser seguidas as mesmas regras de formatacdo do resumo em portugués.
Inicia-se em folha/pagina distinta com o titulo ABSTRACT na margem superior, em letras

mailsculas, em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numeérico e centralizado.


http://www.bireme.br/

Figura 10 — Resumo

RESUMO

Esta dissertacéo trata de um estudo com os sebistas da cidade de Fortaleza atuantes
entre os anos de 1960 a 2000. O recorte espacial da pesquisa €, especificamente,
o0 perimetro central de Fortaleza, onde se encontram o maior nimero de sebos. O
objetivo principal é estudar em que medida a experiénciados sebistas da cidade
de Fortaleza sdo importantes para 0 nosso conhecimento acerca do mercado de
livros usados na referida cidade. O estudo aborda desde a exposi¢éo de quem séo
0s sujeitos denominados sebistas, bem como, qual é a sua mercadoria e como eles
estabelecem suas estratégias comercias, até a construcdo da sua identidade
singular e coletiva e sua relacdo com a cidade que experienciam. A metodologia
aplicada na pesquisa foi a Historia Oral, sendo as entrevistas realizadas com os
sebistas as principais fontes utilizadas, mas estdo presentes, também, fontes
hemerograficas e virtuais. Constatou-se que as experiéncias desses sujeitos
revelam, ndo somente, uma forma singular de comercializar livros, mas também
se constitui como a esséncia do “ser sebista”, sendo o estudo da mesma

fundamental para a nossa compreensdo acerca do mercado de livros usados.

Palavras-chave: mercado de livros usados — Fortaleza; sebista — Fortaleza; sebo

— Fortaleza.

Fonte: elaborada pelos autores.
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Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem exibida no texto, com cada item
designado por seu nome e numero especifico, travessao, titulo e nimero da folha/pagina que o item se
encontra.

A regra é vélida para desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, planras, quadros, retratos e outros).

Inicia-se em folha/pégina distinta, com o titulo LISTA DE ILUSTRACOES, na margem
superior, em letras maitsculas, em negrito, fonte tamanho12, sem indicativo numérico, em espaco 1,5
entrelinhas e centralizado.

A lista deve ser digitada em fonte tamanho 12, em espaco 1,5 entrelinhas e justificada. O
texto da lista deve ser digitado em fonte tamanho 12, espaco 1,5 entrelinhas e justificada.

Quando necessario, recomenda-se ter uma lista para cada tipo de ilustracdo, por
exemplo: LISTA DE QUADROS, LISTA DE GRAFICOS.

Figura 11 — Lista de ilustragdes

Fonte: elaborada pelos autores.
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Relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas daspalavras
correspondentes, escritas por extenso. Inicia-se em folha/pagina distinta, com o tituloLISTA DE
ABREVIATURAS E SIGLAS, na margem superior, em letras maitsculas, em negrito, fonte tamanho
12, sem indicativo numérico, espaco 1,5 entrelinhas e centralizado. O texto da lista deve ser digitado
em fonte tamanho 12, espacgo 1,5 entrelinhas e justificada.

Figura 12 — Lista de abreviaturas e siglas

Fonte: elaborada pelos autores.
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Elaborada conforme a ordem em que aparecem no trabalho, com o seu respectivo
significado.

Inicia-se em folha/pagina distinta, com o titulo LISTA DE SIMBOLOS, na
margem superior, em letras maiusculas, em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo
numeérico, espago 1,5 entrelinhas e centralizado. O texto da lista deve ser digitado em fonte
tamanho 12, espago 1,5 entrelinhas e justificada.

Figura 13 — Lista de simbolos

Fonte: elaborada pelos autores.



2.2.1.12 Sumario
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Elemento obrigatorio. Ultimo elemento pré textual, apresenta as divisoes, secdes e

demais partes do trabalho, na mesma ordem e grafia em que se sucedem no texto,

acompanhadas do respectivo nimero da pagina.

Inicia-se em folha/pagina distinta, com o titulo SUMARIO, na margem superior,

em letras mailsculas, em negrito, sem indicativo numérico, espaco 1,5 entrelinhas e

centralizado. O texto do sumario deve ser digitado em fonte tamanho 12 e espago 1,5

entrelinhas.

Outras orientagdes:

0) em trabalhos de conclusdo de curso tipo artigo cientifico o sumario é

dispensado;

p) 0s elementos pré-textuais ndo podem constar no sumario;

q) os indicativos das se¢des que compdem o sumario, se houver, devem ser

alinhados a esquerda;

r) os titulos e os subtitulos, se houver, sucedem os indicativos das seces,

alinhados pela margem do titulo do indicativo mais extenso;

S) a paginacao deve ser apresentada a margem direita.

Regras gerais de apresentacao:

Secao Indicativo numérico Apresentagéo
Primaria 1 TITULO (NEGRITO E MAIUSCULO)
Secundaria 1.1 Titulo (Inicial maiusculo, negrito)
Terciaria 1.1.1 Titulo (Inicial maiusculo, italico, negrito)
Quaternaria 1111 Titulo (Inicial maiusculo, itlico)
Quinaria 1.1.1.11 Titulo (Inicial maidsculo)




Figura 14 — Sumério

Fonte: elaborada pelos autores
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2.2.2 Elemnetos textuais

Exposicdo do conteudo do trabalho dividido em trés partes principais: introducéo,

desenvolvimento e conclusdo. A estrutura proposta neste manual é convencional, mas podera haver

agrupamento, subdivisdo ou outras apresentacdes, a critério do autor e do orientador, desde que haja

garantia de se¢des e/ou subse¢des que caracterizem uma pesquisa cientifica. Nos elementos textuais,

todas as se¢Bes sdo numeradas. As se¢Bes primarias devem iniciar sempre em pagina distinta.

2.2.2.1 Introducao

Primeira segdo e parte inicial do texto. Tem a finalidade de dar ao leitor uma visdoconcisa do

tema desenvolvido no trabalho. E comum ser escrita apos a conclusdo da pesquisa,pois é necessario que

0 autor dé uma visdo exata dos assuntos tratados e de como foram desenvolvidos ao longo da pesquisa.

O que deve constar na Introdugao:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

Tema — 0 que se propde a estudar;

Contextualizacdo do tema — destacar o referencial tedrico mais relevante para
contextualizar o tema;

Problema — a inquietacdo/questionamento do autor que deu origem ao estudo. Pode ser
apresentada em forma de pergunta.

Hipdteses — suposicbes acerca do problema formulado, ou seja, possiveisrespostas a
pergunta inicial.

Justificativa — o porqué da pesquisa ou escolha do tema. Aqui também pode-se destacar
a relevancia e contribuicbes da pesquisa para a area de conhecimento a que ela se
relaciona.

Obijetivos — os objetivos que norteiam o estudo;

Metodologia — a metodologia utilizada pelo autor: descricdo do metodo, local em que
foi realizado o estudo, populacdo estudada, amostragem, instrumento de coleta e anélise

dos dados, etc.

2.2.2.2 Desenvolvimento

Parte do trabalho em que expde e discute o tema proposto na pesquisa. N&o existeuma

estrutura rigida para o desenvolvimento, mas convencionou-se a ser dividido em
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capitulos. No desenvolvimento consta a revisdo de literatura ou referencial teorico, a
metodologia utilizada pelo autor: descricdo do método, local em que foi realizado o estudo, populacédo
estudada, amostragem, instrumento de coleta e analise dos dados, etc. e todos 0s pormenores da

pesquisa. E a parte em que o autor dialoga com todo o estudo, analisando-o de forma coerente e coesa.

2.2.2.3 Conclusao

Parte final do trabalho destinado a apresentacdo de conclus@es logicas decorrentesdo que foi
analisado e discutido ao longo do trabalho, recapitulando os resultados da pesquisa.Recomenda-se que
0 autor expresse as suas deducdes acerca do que foi estudado, apontando novas possibilidades de

estudos a partir daquele ponto.

2.2.3 Elementos pds-textuais

Os elementos pos-textuais sdo: referéncias, glossario, apéndices, anexos e indices. Sdo apresentados
logo apds o texto, na ordem em que se seguem.

2.2..3.1 Referéncias

Elemento obrigatério. Listagem das publicacdes citadas na elaboracdo do trabalho. podendo
ser ordenada alfabeticamente ou pelo sistema numérico. As referéncias sao elaboradas conforme a ABNT
NBR 6023:2020.

Inicia-se em folha/pagina distinta, com o titulo REFERENCIAS, na margem superior, em
letras maiusculas, em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numeérico,espaco 1,5 entrelinhas e
centralizada.

As referéncias devem ser digitadas em fonte tamanho 12, espaco simples entrelinhas, alinhadas

a esquerda e separadas uma da outra por um espago simples em branco.



Figura 15 — Referéncias

REFERENCIAS

ARAUJO, L. P. et al. Terapia Nutricional e Adequacio Calérico-Proteica em
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BARACOS, V. E. Cancer-associatedmalnutrition. Eur J ClinNutr, v.72, p.
1255-1259, 2018.

BECKER, T. et al. Risco nutricional de pacientes criticos utilizando o nutric
score. Braspen J, p. 26-31, 2018.

DALFOVO, M. S.; LANA, R. A;; SILVEIRA, A. Métodos quantitativos e
qualitativos: um resgate tedrico. Revista Interdisciplinar Cientifica
Aplicad,. Blumenau v. 2, n. 3, p. 1-13, 2008.

DE SOUZA, 1. A. et al. Enteral nutrition in cancer patients: differences
between what is prescribed and administered. Nutricion Clinica Y
Dietetica Hospitalaria, v. 38, n. 2, p. 31-38, 2018.

GODOI, L. T; FERNANDES, S. L. Terapia nutricional em pacientes com
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04, p. 136-144, 2017.

HOPPE, T.; PAPPEN, D. R. H. P. Terapia nutricional enteral em pacientes
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JOSE, I. B.; MERHI, V. A. L.; AQUINO, J. L. B. Prescription and infusion
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Fonte: elaborada pelos autores
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Elemento opcional. Lista em ordem alfabética de palavras ou expressbes técnicas,
acompanhadas de seus respectivos significados ou definicoes.

Inicia-se em folha/pagina distinta, com o titulo GLOSSARIO, na margem superior, em letras

mailsculas, em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numeérico, espaco 1,5 entrelinhas e
centralizado.

A lista deve ser digitada com fonte tamanho 12, espaco 1,5 entrelinhas e justificada.

Figura 16 - Glossario

Fonte: elaborada pelos autores.
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Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelo autor que tem o objetivo de
complementar o seu argumento. Dessa forma, precisa estar diretamente relacionado ao trabalho.

Deve ser precedido da palavra APENDICE e identificado por letras maitsculas consecutivas,
travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos
apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

Cada apéndice é uma secdo primaria, portanto iniciam-se em folha/pagina distinta,na margem

superior, em letras maiusculas, em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico e centralizado.

Figura 17 — Apéndice

Fonte: elaborada pelos autores.
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Elemento opcional. Texto ou documento ndo elaborado pelo autor que tem o objetivo de
fundamentar, comprovar ou ilustrar.

Deve ser precedido da palavra ANEXO e identificado por letras maiusculasconsecutivas,
travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos
apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

Cada anexo é uma secdo primaria, portanto iniciam-se em folha/pagina distinta,na margem

superior, em letras maiusculas, em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico e centralizado.

Figura 18 — Anexo

Fonte: elaborada pelos autores.
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Elemento opcional. E a lista de palavras ou frases ordenadas segundo determinadocritério, que
localiza e remete para as informacdes contidas no texto. Elaborado conforme a ABNT NBR 6034:2004.

Pode ser classificado em: alfabético, sistematico, cronoldgico, numérico e alfanumérico.
Quanto ao enfoque, o indice pode ser geral e especial (organizado por autor, assunto etc.).

Inicia-se em folha/péagina distinta, com o titulo INDICE e a respectiva classificacio, na
margem superior, em letras mailsculas, em negrito, fonte tamanho 12,espaco 1,5 entrelinhas, sem
indicativo numérico e centralizado. A lista de palavras deve ser digitada com fonte tamanho 12 e espaco
1,5 entrelinhas.

Figura 19 — indice

Fonte: elaborada pelos autores.
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3 REGRAS GERAIS

Os trabalhos académicos devem ser elaborados conforme a ABNT NBR14724:2011.

3.1 Formatacéo

Os trabalhos académicos devem ser formatados da seguinte forma:

a)
b)

c)

d)

3.1 Margens

impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm);

0s textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras coressomente para
as ilustracdes;

fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa,
excetuandose citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao, ficha
catalogréfica, legendas e fontes das ilustracGes e das tabelas, que devem ser em fonte
tamanho 10;

digitado no anverso (frente) da folha, com excecdo da ficha catalogréfica, que é

impressa obrigatoriamente no verso da folha de rosto.

Quanto as margens do trabalho:

a)
b)

c)

d)

esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm;

a citacdo direta com mais de trés linhas é destacada com recuo de 4 cm da margem
esquerda;

na folha de rosto, a natureza do trabalho, a area de concentracdo, orientador e
coorientador (quando houver) devem estar alinhados a partir do meio da area do texto
para a margem direita (recuo de 8 cm a esquerda);

na folha de aprovacéo, a natureza do trabalho e a area de concentracdo devem estar
alinhadas a partir do meio da area do texto para a margem direita;

as notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens do texto.
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3.3 Espagamento

Quanto ao espagcamento:

a)

b)

f)

Todo texto deve ser digitado ou datilografado com espacamento 1,5 entre as linhas,
excetuando-se as citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapg, referéncias, legendas
das ilustragOes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da institui¢do
a que é submetido e area de concentracdo), que devem ser digitados ou datilografados
em espaco simples;

os titulos das secGes devem ser separados do texto que os sucede por um espaco de 1,5
em branco;

os titulos das subse¢des devem ser separados do texto que os precede e 0s sucede por
um espaco de 1,5 em branco;

as citacdes diretas com mais de trés linhas devem ser separadas do texto que as precede
e as sucede por um espaco entrelinhas simples em branco;

as notas de rodapé devem ser separadas do texto por um espaco simplesentrelinhas e
por um filete de 5 cm, a partir da margem esquerda;

as referéncias ao final do trabalho devem ser separadas entre si por um espaco simples

em branco.



Figura 20 — Formatacdo, margens e espacamento da folha e da nota de rodapé

3cm I 2¢cm r'd
Margem 64
esquerda e = > 3.2.1 Praticas e representacdo: a contribuicdo de Roger Chartier e
superior —p <«
do texto .

Antes de adentrarmos a discussdo sobre representacdo cabe
mencionar e até nos debrugar um pouco sobre 0 campo onde esse conceito
ou, para alguns, nogdo (Barros, 2005), ganha forca e significado, a saber,a

Margem Histéria Cultural.
d
° 1,25 Segundo Chartier “[...] a historia cultural tem por principal objeto
paragrafo cm
identificar o modo como em diferentes lugares e momentos uma determinada
realidade cultural é construida, pensada, dada a ler” (1990, p. 17). Ainda no
que diz respeito ao pensamento de Chartier, essa Historia chamada Cultural,
isto é, que se ocupa dos aspectos e elementos culturais, se interessa pelos
sujeitos produtores e receptores de cultura, desde os intelectuais, artistas
(produtores), até a massa, leitor comum (receptores) que séo quem dinamizaa
Industria Cultural responsavel por boa parte da difuséo da cultura.
—>
Para o historiador francés, este campo historiogréafico estudaria, dentro de
Margem . ; - . .
g um contexto social, os —mecanismos de produgdo dos objetos culturaisl
de citagdo 4cm (aqui entendidos como quaisquer objetos culturais, e ndo apenas as obras-
longa primas oficialmente reconhecidas). A Histdria Cultural enfoca ndo apenas

0s mecanismos de producdo dos objetos culturais, como também os seus
mecanismos de recepgdo [...] (Barros, 2005, p. 128)

Compreendemos que a Histéria Cultural ou uma histéria da

cultura, ndo se limita a estudar apenas a producdo literaria e artistica

oficialmente reconhecida, mas abarca toda a dimensio cultural de uma % >

sociedade localizada no tempo e no espaco, tendo como termo ordenador da
vida humana, a _cultura‘, essa dimensdo —Trata-Se, no entanto, de uma

-dimensde-mihtiplaplural; complexa, que pode gerar diversas aproximacgoes
diferenciadas.l (Barros, 2005, p. 129).

53 Segundo o Dicionario de conceitos histéricos de Kalina Vanderlei Silva (2005), Industria Cultural “¢ a
produgdo e disseminacdo de produtos culturais para 0 consumo em massa, ou seja, 0 consumo de grande nimero
de pessoas em diferentes lugares, independentemente, das particularidades culturais.” (p. 225).

Fonte: elaborada pelos autores.
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Figura 21 — Recuo da folha de rosto

Fonte: elaborada pelos autores
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Figura 22 — Recuo da folha de aprovagéo

Fonte: elaborada pelos autores
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3.4 Paginacao

OrientagOes quanto a paginacdo das folhas do trabalho:

a) todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente;

b) a numeracdo deve figurar a partir da primeira folha da parte textual (Introducéo), em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm daborda superior,
ficando o dltimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha;

c) os apéndices e anexos, quando utilizados, devem ser numerados de formacontinua ao
texto; e

d) para trabalhos em mais de um volume, deve ser dada uma numeracdo sequencial as

folhas do primeiro ao ultimo volume.

3.5 Numeracao progressiva

A numerag&o progressiva tem como objetivo sistematizar o conteudo do trabalho,organizando

as secOes em que se dividem o texto. As regras abaixo seguem as orientacfes daNBR 6024:2012.

3.5.1 Secoes

De acordo com a NBR 6024 as secdes:

a) devem ser utilizados algarismos ardbicos na numeracao;

b) deve-se limitar a numeracdo progressiva até a se¢do quinaria;

c) o titulo das secdes (primarias, secundarias, tercidrias, quaternarias e quinarias) deve ser
colocado apds o indicativo de secdo, alinhado a margem esquerda,separado por um
espaco. O texto deve iniciar em outra linha;

d) ponto, hifen, travessdo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados entre o
indicativo da secéo e seu titulo;

e) todas as se¢Oes devem conter um texto relacionado a elas;

f) o indicativo das se¢Oes primérias deve ser grafado em nimeros inteiros a partirde 1;

g) apenas as secdes dos elementos textuais sdo numeradas, isto €, da introducdo a
concluséo.

h) errata, agradecimentos, resumo no idioma do texto, resumo em outro idioma,listas

de ilustracOes, listas de tabelas, listas de abreviaturas e siglas, lista de
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simbolos, sumario, referéncias, glossario, apéndices, anexos e indices ndo sdo
numerados, e devem ser centralizados, em letras maidsculas e em negrito;

os titulos das secGes primarias devem comecar em folha distinta, na parte superior,
alinhados a esquerda e separados do texto que os sucede por um espaco entrelinhas de
1,5 em branco;

titulos com indicagdo numeérica, que ocupem mais de uma linha, devem ser, a partir da
segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

o indicativo de uma se¢do secundaria é constituido pelo numero da se¢doprimaria a que
pertence, seguido do nimero que Ihe for atribuido na sequencia do assunto e separado
por ponto. Repete-se 0 mesmo processo em relacdo as demais segdes; e

os titulos das secBes devem ser destacados tipograficamente, de forma hierarquica, da
primaria a quinaria. Podem ser utilizados os recursos graficos de maidscula, negrito,

itdlico ou sublinhado e outros.

Exemplo:

1 INTRODUCAO

2 TITULO DO CAPITULO

2.1 Titulo da secdo secundaria
2.1.1 Titulo da secdo terciaria
2.1.2.1 Titulo da secdo quaternaria
2.1.2.1.1 Titulo da se¢do quinaria

3.5.2 Alineas

A alinea é utilizada quando ha necessidade de enumerar diversos assuntos de umase¢do. A

grafia das alineas obedece as seguintes regras:

a)
b)

c)

d)

o0 texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra mindscula, seguida de
paréntese. Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto;
as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relagdo & margem
esquerda;

0 texto da alinea deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto-e-

virgula, exceto a ultima alinea que termina em ponto final,
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e) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;
f) asegunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a primeira letrado

texto da prépria alinea.

Exemplo:

HXXXXXXXKXKXKXXKXXKXKXKXKXXXXKXKXKXKXXKXXKXKKKXKXXX XXX XKXKXXXXXXKX
XXXXXXXXXXXKXXKXX:
2) XXXXXXXXX;
Alinea  ——— D) XXXXXXXXX;

C) XXXXXXXXX.

3.5.3 Subalineas

Quando necessario, a alinea pode ainda ser subdividida em subalinea. A grafia dassubalineas

obedece as seguintes regras:

a) aalinea anterior as subalineas termina em dois pontos;

b) as subalineas devem comecar por travessdo seguido de espaco;

c) as subalineas devem apresentar recuo em relacao a alinea;

d) o texto da subalinea deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto-e- virgula.
A Ultima subalinea deve terminar em ponto final, se ndo houver alinea subsequente;

e) asegunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comegam sob a primeira letra do
texto da propria subalinea.

Exemplo:

KXXXXKXXKXXXKHXXXKXXKXXKXXKXXKXXKXXKXXKXXKXXKXXKXXKXKXXKX XXX XXKXXX
XXXXXXXXXXXXXXXX .
2) XXXXXXXXX:
Subalinea ——— — XXXXXXX;
— XXXXXXX;
D) XXXXXXXXX;

C) XXXXXXXXX.



46

3.6 Siglas

Quando aparecem pela primeira vez no texto, deve-se indicar por extenso o seusignificado

seguido da sigla entre parénteses.

Exemplo:

Este manual segue as orientacdes da Associacdo Brasileira de NormasTeécnicas
(ABNT) para trabalhos académicos.

3.7 Equacdes e formulas

As equacles e formulas aparecem destacadas no texto e numeradas com algarismos arabicos
entre parénteses e alinhados a direita. Usa-se uma entrelinha maior de forma a suportar os elementos,

como expoentes e indices.

Exemplo:
a? + b% = c?
@)
—b +Vbh? — & 2
x = )

2a

3.8 llustracodes

Séo considerados ilustracfes: desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico,mapa,
organograma, planta, quadro, fotografia, figura, imagem, entre outros.

A apresentacdo de ilustragdes deve ser feita da seguinte forma:

a) sua identificacdo aparece na parte superior, composta pelo nome especifico da
ilustragdo, nimero de ordem em algarismos arabicos, travess&o e titulo;

b) apds as ilustragdes, na parte inferior, indicar a fonte consultada. Esse elementoé
obrigatorio. Se tiver sido feita pelo autor colocar “Elaborada pelo autor”;

c) as ilustragdes devem ser citadas e inseridas o mais proximo possivel do trecho aque
se referem; e

d) sugere-se centralizar a ilustracdo e ajustar o titulo a largura da mesma.
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Figura 23 — llustracdes

Fotografia 1 — Abrigo Central em 1958

Fonte: Fotografia extraida do Arquivo Nirez e divulgada no blog Fortaleza Nobre.

Fonte: Elaborada pelos autores.

3.9 Tabelas

ABNT orienta a utilizacdo das Normas de Apresentacdo Tabular do IBGE (1993) para

formatacdo de tabelas. A norma da as seguintes orientacdes:

a) possuem numeracao independente e consecutiva;

b) sua identificacdo aparece na parte superior composta pela palavra, nimero de ordem
em algarismos arébicos, travessdo e respectivo titulo; em espaco simples e justificado;

c) as fontes citadas e notas eventuais aparecem no rodapé da tabela, apds o traco de
fechamento;

d) devem ser inseridas o mais préximo possivel do trecho a que se referem;

e) caso a tabela precise ser continuada na folha seguinte, ndo serd delimitada por traco
horizontal na parte inferior, sendo o titulo e o cabecalho repetidos na folha/péagina

seguinte, constando as palavras “continua” na primeira folha/pégina,
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f) “continuac¢do” (em tabelas com mais de 3 folhas) e “conclusdo”, na Gltima
folha/pagina;

g) utilizam-se tragcos horizontais e verticais para separar 0s titulos das colunas no
cabecalho e para fecha-las na parte inferior;

h) ndo se coloca tracos verticais para separar as colunas e tracos horizontais para
separar as linhas no corpo da tabela; e

i) sugere-se centralizar a tabela e ajustar o titulo a largura da mesma.

Figura 24 — Tabelas

Fonte: elaborada pelos autores.
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4 CITACOES

Para a apresentacdo de citagdes em trabalho técnicos-cientificos segue-se asorientagdes da
NBR 10520:2023.

Observagéo: *A NBR 10520:2002 foi atualizada e apresenta mudancas importantes que
precisam ser revisitadas nas regras gerais e especificas quanto a apresentacdo das citagdes em

documentos, pois a mesma ja esta em vigor desde 19 de julho de 2023

4.1 Definicdes de citacao

Segundo a ABNT (2002b, p. 1), citagdo ¢ a “Meng¢do de uma informagdo extraida de outra
fonte.”. As citacdes sdo as idéias e trechos retirados dos textos lidos e utilizadoscomo aporte tedrico

na realizacdo dos trabalhos académicos, comprovando a fonte originaria.
1. Nas citacOes de pessoas fisicas

A principal mudanca é na apresentacdo da autoria de pessoa fisica entre os parénteses. Antes, 0
sobrenome dos autores era em letras mailsculas e agora somente as letras iniciais serdo maiusculas. EXx.:

(Silva, 2019, p. 1).

No entanto, o emprego da CAIXA ALTA continua valendo nas referéncias bibliogréficas,

conforme determina a NBR 6023.

Como era: (NEVES, 2011, p. 230)
Como ficou: (Neves, 2011, p. 230)

2. Nas citacdes de pessoas juridicas

O nome da pessoa juridica ou sua sigla deve ser grafado em letras maidsculas e minusculas.

Recomenda-se, no entanto, que as siglas sejam grafadas em letras maiusculas.

Citacdo no texto com o sistema de chamada para pessoas juridicas por extenso:

Ex.: (Organizacdo Mundial da Saude, 2010, p. xi).

Citacdo no texto com o sistema de chamada para pessoas juridicas utilizando a sigla:
Ex.: (IBGE, 2011, p. 3).


https://viacarreira.com/nbr-6023-atualizada/
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3. Citagdes com quatro ou mais autores pode-se utilizar a expresséo et al.

Nas citacbes com quatro ou mais autores, pode ser usada a expressao et al. (em italico) apds o
sobrenome do primeiro autor, ainda que, nas referéncias, constem todos os autores. Lembrando que
qualquer recurso utilizado, deve ser uniformizado no documento.

Ex.: Maciel et al. (2019, p. 163) ou Maciel, Brum, Del Bianco e Costa (2019, p. 163).

4. Nas citacbes com fontes informais e/ou ndo publicadas

Informacdes obtidas por meio de fontes ndo publicadas formalmente, como palestras, discursos,

comunicacdes, entre outros, devem ser mencionados no texto ou em nota de rodapé explicativa.

5. Nas citacdes de pesquisas em andamento

Pesquisas em andamento e/ou documentos gerados através delas devem ser mencionadas no texto

e em nota de rodapé explicativa.

6. Nas citacdes diretas

A indicacdo de péagina ou localizacdo deve ser acrescentada se houver. Para paginacdo usar

abreviatura p. e para localizacéo usar a abreviacao local.

Ex.: (Bourdieu, 2004, p. 28) ou (Dongo-Montoya, 2009, local. 264) ou (Brasil, 1999).

Para documentos ndo paginados e/ou documentos eletrénicos, convém indicar a localizacdo do

trecho citado como consta no documento.

Ex.: (Brasil, 1998, cap. V, art. 49, inc. 1) ou (Cidade [...], 2002, 9min 415s).

7. Indicagdo do volume, tomo e/ou segdo em livros

Volume, tomo e/ou sec¢do, se houver, devem ser indicados. Volume e nimero de publicacoes

periodicas ndo devem ser indicados. Ex.: (Senac, 1979, v. 1, p. 16).



51

8. Recuo nas citagdes diretas com mais de 3 linhas ou citagéo direta longa

O recuo de 4 cm agora é uma recomendacao, mantendo-se o0 espacamento simples, letra em fonte
menor a utilizada no texto, sem aspas duplas. Deste modo, entende-se que qualquer recuo a partir da

margem esquerda, ja atende ao indicado.

9. Ponto final nas citacbes

Na norma de 2002, existia uma duvida se o ponto final encerrava a frase ou o trecho da citagéo, o
que gerava duplicacdo de pontuacdo. Agora, a regra deixou claro que o ponto final deve ser usado para

encerrar a frase e ndo a citacao.

Ex.: “Na década de 1930, Piaget desenvolve um programa de pesquisa experimental junto aos seus

trés filhos [...]” (Dongo-Montoya, 2009, local. 264).

4.2 Tipos de citacao

As citacGes podem ser do tipo: direta, indireta ou citacdo de citacéo.

4.2.1 Citacdo direta

Citacdo direta é a transcricdo textual de parte da obra do autor consultado. E transcricio
literal e fiel (grafia, pontuacdo, erros ortograficos) do texto do autor ou parte dele.

Na citacdo direta, deve-se apresentar a data, o volume (se houver), e a pagina da fonte
consultada, precedidos pelos termos que o0s caracteriza, de forma abreviada.

Exemplos:

“A visdo sobre Qualidade ficou tdo ampla que, em quase todos 0s segmentos empresariais,
ela ocupa lugar de destaque.” (Barros, 2005, p. 32)

Barros (2005, p. 32) destaque que, embora ainda existam empresas que ndo buscam a
qualidade “A visdo sobre Qualidade ficou tdo ampla que, em quase todos 0s segmentos

empresariais, ela ocupa lugar de destaque.”
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4.2.1.1 Citagéo direta com mais de 3 linhas

As citagOes diretas, no texto, com mais de trés linhas, recomenda-se um recuo de 4 cm da
margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem as aspas e com espagamento simples
entrelinhas. Deve ser um paragrafo distinto, separada do texto quea precede e a sucede por um espaco

de entrelinhas simples em branco.

Exemplos:

De acordo com Delgado (1999, p. 53),

A importancia dos sebos estd no fato de serem espagos que, além de
possibilitarem um preco mais acessivel para o livro, permitem que se encontrem
ali edicOes esgotadas, ja fora de circulagdo do mercado, bem como livros raros e
colecBes valiosas. Os sebos permitem, ainda, outras formas de negociagdo que
as livrarias de livros novos ndo utilizam, como troca e compra de livros.

A importancia dos sebos estd no fato de serem espagos que, além de
possibilitarem um preco mais acessivel para o livro, permitem que se encontrem
ali edicoes esgotadas, ja fora de circulagdo do mercado, bem como livros raros e
colecdes valiosas. Os sebos permitem, ainda, outras formas de negociacdo que
as livrarias de livros novos ndo utilizam, como troca e compra de livros.
(Delgado, 1999, p. 53).

ATENCAO!

Quando houver na frase que esta sendo citada uma palavra ou trecho entre aspas duplas,

estas devem ser transformadas em aspas simples (°...”).

Exemplo:

...”seguiram a risca o que J. Juan pregou em seus ensinamentos: ‘Qualidade € adequacéao
ao uso’” (Barros, 2005, p. 35).

4.2.2 Citacdo indireta

A citacdo indireta faz uma paréfrase das ideias do autor original, conservando o sentido originl

do texto.. Nesse caso, é necessario apenas indicar o sobrenome do autor e o ano da publicacao.


https://viacarreira.com/como-fazer-parafrase-no-trabalho-de-pesquisa/
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Exemplo:

Texto original:

“... 0s quatro compartimentos rigidos que compde a musculatura da parte inferior da perna

estdo ancoradas a tibia e fibula” (Peterson e col., 1997, p.28).

Citacdo indireta:

A musculatura da parte inferior da perna esta contida em quatro compartimentos rigidos e

inflexiveis de tecido conjuntivo ancorados a tibia e a fibula (Peterson e col., 1997).

ATENCAO!

N&o ¢ obrigatorio colocar o nimero da pagina, mas, se desta forma se fizer deve-se repetir
em todas as outras cita¢fes indiretas.

4.2.3 Citacdo de citacao

E a transcricdo direta ou indireta de um texto em que n&o se teve acesso ao original. Esse tipo
de citacdo deve ser evitada, salvo quando haja total impossibilidade de acesso ao documento original.
Quando utilizada, deve-se escrever a expressao apud — citado por, conforme, segundo — em italico, para

indicar a citacdo de citacdo. Aparece na lista de referéncias apenas o trabalho dos autores citantes.
Exemplo:

No texto:

“Um texto € citado para ser interpretado ou para apoio a uma interpretagdo.” (Eco, 1983,
p. 121 apud Koche, 2009, p. 147).

Na referéncia:

KOCHE, José Carlos. Fundamentos de metodologia cientifica: teoria da ciéncia e
iniciacdo a pesquisa. 28. ed. Petrépolis: Vozes, 2009. 182 p.
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4.3 Regras gerais de apresentacao de citacao

Nas citacOes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel ou titulo
incluido na sentenca devem ser em letras maidsculas e minusculas e, quando estiverem entre parénteses,

devem ser em letras maiusculas.

Exemplos:

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a

classificacdo proposta por Authier-Reiriz (1982).

“O préprio conceito com o qual estamos lidando, ‘identidade‘, € demasiadamente
complexo, muito pouco desenvolvido e muito pouco compreendido na ciéncia social

contemporanea para ser definitivamente posto a prova.” (Hall, 2011, p. 8).

4.3.1 Supressdes, interpolagdes, comentéarios, énfase ou destaques

Devem ser indicadas as supressdes, interpolagcdes, comentérios, énfase oudestaques,
do seguinte modo:
a) supressoes: [...]
b) interpolacGes, acréscimos ou comentarios: [ ]

c) énfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico.

Exemplos:

Supressoes

Silva (2012, p. 74), afirma que “E facil compreender [...] que identidade e diferenca estdo

em uma relacdo de estreita dependéncia.”

Interpolages, acréscimos ou comentarios

Citar é como testemunhar num processo. Precisamos estar sempre em condi¢des
de retomar o depoimento e demonstrar que €é fidedigno. Por isso, a referéncia
deve ser exata e precisa [ndo se cita um autor sem dizer em que livro e em que
pagina], como também averiguavel por todos (ECO, 2009, p. 38).
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Enfase ou destaque

“A teoria nos lembra constantemente que as a¢Oes de qualquer agente ou organizacdo em
particular séo sempre partes de um todo maior, um sistema [...]” (Thompson, 2013,

p. 10, grifo nosso).

ATENCAO!

Quando o destaque ja fizer parte da obra consultada, utilizar a expressdo “grifo do autor”.

4.3.2 Citacao de texto traduzido pelo autor

Quando o autor do trabalho fizer a traducdo de uma citacdo, deve-se utilizar aexpressao:
traducdo nossa.

Exemplo:

Eles podem néo ser capazes de explicar a I6gica do campo de forma clara e concisa, podem ndo fornecer
uma férmula simples que resuma tudo isso, mas podem descrever como foi a primeira vez que entraram
em campo, como funciona agora e o que mudou com o passar do tempo. (Thompson, 2013 p.18, traducdo
nossa)

4.3.3 Dados obtidos por informac&o verbal (palestras, debates, comunicagdes etc.)

Quando se tratar de dados obtidos por informacéo verbal (palestras, debates,comunicacgdes
etc.), indicar, entre parénteses, a expressdo informacdo verbal, mencionando-seos dados disponiveis,

em nota de rodapé.

Exemplo:

No texto:

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informagéo verbal)?

No rodapé da pagina:

'Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em Londres, em
outubro de 2001.
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4.3.4 Trabalhos em fase de elaboracao

Na citagdo de trabalhos em fase de elaboragdo, deve ser mencionado o fato,indicando-
se os dados disponiveis, em nota de rodapé. Exemplo:

No texto:

A normalizagdo de documentos técnico-cientificos tem como finalidade tornar eficaz

acomunicagdo no meio académico (em fase de elaboragéo)*

No rodapé da pagina:

INormas para apresentacdo de trabalhos académicos da Universidade Federal do Ceara, de autoria da
Comissdo de Normalizacdo, a ser editado pelas Edi¢cdes UFC, 2012.

4.4 Sistema de chamada

Existem dois tipos de sistema de chamada: numeérico e autor-data. Qualquer que seja 0 método
adotado, deve ser seguido consistentemente ao longo de todo o trabalho, permitindo sua correlacéo na
lista de referéncias ou em notas de rodapé.

4.4.1 Sistemaautor-data

A indicacdo da fonte é feita pelo sobrenome do autor ou pela instituicdo responsavel seguido
do ano de publicacdo do documento e da pagina, no caso de citacao direta, separados por virgula e entre

parénteses. Quando ndo hé indicacdo de autoria a indicacdo da fonte € feita pelo titulo. Exemplos:

Com indicacéo de autoria

No texto:

Segundo Moraes (2005, p. 32), “Nao ¢ tao facil quanto parece comprar livros raros. Em
primeiro lugar, ndo se compra o que se quer, mas o que se pode e o que se encontra. E por
1sso que ndo se deve hesitar em comprar livros que aparecem raramente no mercado [...].”

Na referéncia: MORAIS, Rubens Borba de. O biblidfilo aprendiz. Rio de Janeiro: Casa
da palavra, 2005.
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Sem indicacéo de autoria

No texto:

Gaddafi e varios de seus filhos constavam em uma lista de nomes que o campo
divulgou em fevereiro (Tribunal..., 2011).

Na referéncia:
TRIBUNAL internacional pede prisdo de Gaddafi por crimes contra humanidade. Folha
de Sd&  Paulo, Sdo Paulo, 16 maio  2011.  Disponivel em:

http://www1.folha.uol.com.br/mundo/ 916260-tribunalinternacional-pede-prisao-de-
gaddafi-por-crimes-contra-humanidade. shtml. Acesso em: 16 maio 2011.

4.4.1.1 Com dois ou trés autores

Quando existem dois ou trés autores na citagdo, citam-se os dois ou trés, separados por ponto
e virgula, caso estes estejam apds a sentenca. Se os autores estiverem incluidos na sentenca, devem ser

separados pela conjungdo “e”. Exemplos:

Ap0ds a sentenca:
(Gomes; Almeida, 2012, p. 155)

(Lopes; Nunes; Oliveira, 2020, p. 110)

Na sentenca:
Segundo Gomes e Almeida (2012, p. 155)

Conforme Lopes, Nunes e Oliveira (2020, p. 110)

4.4.1.2 Com mais de trés autores

Quando houver mais de trés autores, indica-se o primeiro, seguido da expressao etal. (do

latim et alii, que significa “e outros”) em italico. Exemplo:

(Nunes et al., 2020, p. 112)

De acordo com Nunes et al. (2020, p. 112)


http://www1.folha.uol.com.br/mundo/
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4.4.1.3 Autores com 0 mesmo sobrenome e data de publicacao

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as iniciaisde seus

prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso. Exemplos:

(Nunes, C., 2019, p. 52)
(Nunes, L., 2019, p. 80)

(Nunes, Carlos, 2019, P. 58)
(Nunes, Lucas, 2019, p. 87)

4.4.1.4 Diversos documentos de um esmo autor, em um mesmo ano

As citacOes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num mesmo ano,
sdo distinguidas pelo acréscimo de letras mindsculas, em ordem alfabética, apds a data e sem

espacejamento, conforme a lista de referéncias. Exemplos:

No texto:

(Chiavenato, 2008a, P. 150).
(Chiavenato, 2008b, p. 39).

Na referéncia:

CHIAVENATO, ldalberto. Administracdo para administradores e nao-administradores: a
gestdo de negocios ao alcance de todos. Séo Paulo: Saraiva, 2008a.

CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de pessoas. 3. ed. rev. e atual. Rio de Janeiro: Elsevier,
2008b.

4.4.1.5 Diversos documentos de um emsmo autor, em anos distintos

As citagdes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados emanos diferentes e

mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por virgula. Exemplos:

(Gomes, 1989, 1991, 1995)
(Cruz; Correa; Costa, 1998, 1999, 2000)



4.4.1.6 Varios autores citados simultaneamente

As citaces indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Exemplos:

(Gomes, 2005; Juca, 2004)
(Fonseca, 2002; Paiva, 2006; Silva, 2005).

4.4.1.7 Autor entidade

CitacOGes de documentos cuja responsabilidade intelectual é de uma entidade, onome
desta deve ser escrito por extenso.

Exemplo:

“A situacdo das importacGes de pescado do Brasil ha muito tempo deixou de ser
preocupante e passou a ser calamitosa.” (Associa¢do Brasileira de Criadores de Camaréo,
2011, p. 5).

De acordo com Organizacdo Mundial de Saude (2005) a CID-O é uma classificacao dupla,

incluindo sistemas de codigos para topografia e morfologia.

Org&o do Poder Publico

“Um governo popular se diferencia pelo modo como a administracdo de uma cidade, um

estado um pais é compreendida.” (Fortaleza, 2008, p. 1).

4.4.2 Sistema numérico
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Neste sistema, a indicacdo da fonte é feita por uma numeragdo Unica e consecutiva, em

algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do trabalho, do capitulo ou da parte, na

mesma ordem em que aparecem no texto. N&o se inicia a numeragdo das citacGes a cada pagina.

o)

sistema numeérico ndo deve ser utilizado quando ha notas de rodapé. A indicacdo da numeragdo pode

ser feita entre parénteses, alinhada ao texto, ou acimada linha do texto, em expoente e ap6s a pontuacdo

que fecha a citagéo.
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Exemplos:

No texto:

“O questionario e a entrevista sdo 0os métodos de coleta de dados mais utilizados nas

pesquisas de estudos de usuarios.” (1)

Na referéncia:

1 CUNHA, Murilo Bastos. Metodologias para estudos dos usuarios de informacéo cientifica
e tecnologica. Revista de Biblioteconomia de Brasilia, Brasilia, DF, v. 10, n. 2,p. 5-19,
jul./dez. 1982.

ATENCAO!

A Faculdade Rodolfo Te6filo sugere que seja utilizado o sistema de autor-data nos trabalhos

académicos.

5 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé tem o objeto de abordar pontos que ndo sdo incluidos no textopara nao
sobrecarregar o trabalho.

As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, separadas do textopor um filete
de 5 cm, a partir da margem esquerda, sem espaco entre elas e com fonte menor (tamanho 10). A partir
da segunda linha da mesma nota, sdo alinhadas abaixo da primeiraletra da primeira linha, de forma
a destacar o expoente.

A numeracdo das notas de rodapé é feita por algarismos arabicos, A indicacdo da numeragéo
pode ser feita entre parénteses alinhada ao texto ou acima da linha do texto, em expoente e apos a

pontuacdo que fecha a citacdo. Podem ser de dois tipos: notas de referéncias ou notas explicativas.

5.1 Notas de referéncias

A nota de referéncias indica fontes citadas. A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé,
deve ter sua referéncia completa. As subseqlientes citacbes da mesma obra podem ser referenciadas de

forma abreviada, usando as expressdes latinas abaixo:

a) Ildem —mesmo autor — Id.;

b) Ibidem — na mesma obra — Ibid.;
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c) Opus citatum, opere citato — obra citada — op. cit.;

d) Passim —aqui e ali, em diversas passagens — passim;
e) Loco citato — no lugar citado — loc. cit.;
f) Confira, confronte — Cf;

g) Sequentia — seguinte ou que se segue — et seq.;

Exemplos:

lassociagdo Brasileira de Normas Técnicas, 1989, p. 9.
21d., 2000, p. 19

3 Durkheim, 1925, p. 176.
4Ibid., p. 190.

8Adorno, 1996, P. 38.
Garland, 1990, P. 42-43.
Adorno, Op. Cit., P. 40.

SRibeiro, 1997, Passim.
“Tomaselli; Porter, 1992, P. 33-46.
STomaselli; Porter, Loc. Cit.

3 Cf. Caldeira, 1992.

" Foucault, 1994, P. 17 Et Seq.

5.2 Notas explicativas

A nota explicativa € usada para comentarios ou explana¢des que ndo sdo incluidas no texto.
Exemplo:

No texto:

Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculacdo escolar ou
vinculagéo profissional.*

No rodapé da pagina:

4Sobre essa opgdo dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).
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6 REFERENCIAS

A NBR 6023 é a norma que estabelece os elementos a serem incluidos emreferéncias. Ela fixa
a ordem dos elementos das referéncias e estabelece convencdes para transcricdo e apresentacdo da
informacao originada do documento e/ou outras fontes deinformacéo.

Entende-se como referéncia o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificagdo individual. E composta por elementos essenciais e podem

incluir, quando necessario, elementos complementares.

6.1 Elelmnetos da referéncia

A referéncia é constituida de elementos essenciais e, quando necessario, acrescida de
elementos complementares que mudam conforme o tipo de documento referenciado.

Os elementos essenciais sdo as informacdes indispensaveis a identificacdo do documento e 0s
elementos complementares sdo as informacdes que, acrescentadas aos elementos essenciais, permitem

melhor caracterizar os documentos.

6.3 Regras gerais de apresentacdo de referéncias

As referéncias podem ser encontradas: no rodapé, no fim de textos, partes, se¢fes ou capitulos,
em lista de referéncias, antecedendo resumos (quando publicado separadamente), resenhas, recensdes
e erratas.

Nos trabalhos académicos as referéncias sdo elementos pds textuais sob o titulo
REFERENCIAS, sem indicativo numérico, em negrito, fonte tamanho 12 e centralizado. As

referéncias devem seguir as seguintes orientacoes:

a) 0s elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser apresentados em
sequéncia padronizada;

by as referéncias devem aparecer em ordem alfabética de entrada (autores pessoais,
entidades, eventos ou titulos) ou em ordem numeérica, dependendo do sistema de
chamada utilizado nas citagdes, conforme a ABNT NBR 10520;

c) as referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda, em espaco simples de
entrelinha e separadas entre si por uma linha em branco de espago simples;

d) quando as referéncias aparecem em nota de rodapé e/ou sistema numérico, a partir da
segunda linha da mesma referéncia, serdo alinhadas abaixo da primeira letra da
primeira linha, de forma a destacar o expoente ou nimero, sem espago entre elas;

e) o recurso tipografico (negrito, sublinhado ou italico) utilizado para destacar o elemento

titulo deve ser uniforme em todas as referéncias. Isto ndo se aplica as obras sem
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indicacdo de autoria ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada éo proprio titulo,

ja destacado pelo uso de letras maidsculas na primeira palavra, incluindo artigo
(definido ou indefinido) e palavras monossilabicas;

f) os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser apresentadosem
sequéncia padronizada e retirados do préprio documento. Quando isso néo for possivel,
utilizamse outras fontes de informacdo, indicando-se os dados assim obtidos entre
colchetes;

g) as referéncias constantes em uma lista padronizada devem obedecer aos mesmos
principios. Ao optar pela utilizacdo de elementos complementares, estes devem ser
incluidos em todas as referéncias daquele tipo de documento;

h) informagOes acrescidas, tais como notas e disponibilidade de acesso, devem seguir o

idioma do texto em elaboracédo e ndo do documento referenciado.

7 MODELOS DE REFERENCIA

Os modelos de referéncias existentes nesse manual séo apenas exemplificativos,
diante da grande variedade de documentos existentes.

ATENCAO!

Ao optar pela utilizagdo dos elementos complementares, eles devem ser incluidos em todas
as referéncias daquele tipo de documento. Portanto, deve-se considerar a necessidade de
incluir ou ndo esses elementos.

7.1 Modelos de Referencia para Monografias

Entende-se monografia como item ndo seriado, isto é, item completo, constituido de uma so6
parte, ou que se pretende completar em um numero preestabelecido de partes separadas, podendo ter
um ou mais autores.

Livro ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, diciondrio, entre outros) e trabalho
académico (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso, entre outros) sdo considerados

monografias.

7.1.1 Livros e folhetos

Livros e folhetos compreendem manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario,entre
outros.



7.1.1.1 Refer~encia de livros e folhetos &

Os elementos essenciais séo: autor, titulo, subtitulo (se houver), edicdo (se houver), local,
editora e ano de publicacdo. Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor
identificacdo do documento.

Quando se tratar de livros e folhetos em meio eletrdnico acrescenta-se aos elementos essenciais
as informagdes relativas a descricdo fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive,
blu-ray, e-book, online, entre outros).

Se forem obras consultadas online, também sdo essenciais 0 endereco eletrdnico, precedido da

expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida da expressao “Acesso em:”.

Exemplos:

ALBERTI, Verena. Ouvir contar: textos em Historia Oral. Rio de Janeiro: Editora FGV,
2004.

KUPER, Adam. A reinvencao da sociedade primitiva: transformacdes de um mito.
Traducdo de Simone Miziara Frangella. Recife: Ed. Universitaria da UFPE, 2008. 338 p.

BRASIL. Controladoria Geral da Unido. Relatorio de gestao: exercicio 2014. Brasilia,
DF: CGU, 2015. 150 p. Disponivel em: http://goo.gl/C7IXCw. Acesso em: 24 maio 2016.

7.1.1.2Parte do livro ou folheto

Inclui se¢do, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor e/ou titulo
proprios.

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, seguidos da expressdo “In:” e da
referéncia completa da monografia no todo. No final da referéncia, deve-se informar a paginacdo ou
outra forma de individualizar a parte referenciada.

Quando se tratar de livros e folhetos em meio eletrdnico acrescenta-se aos elementos essenciais
as informagdes relativas a descri¢do fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive,
blu-ray, e-book, online, entre outros). Se necessario, acrescenta- se elementos complementares para
melhor identificacdo do documento.

Se forem obras consultadas online, também s&o essenciais o endereco eletronico, precedido da

expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida da expressao “Acesso em:”.


http://goo.gl/C7lXCw
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Exemplos:

BATUQUE. In: CASCUDO, Luis da Camara. Dicionario do folclore brasileiro. 12. ed.
Séo Paulo: Global, 2012. p. 59.

NASCIMENTO, E. Morfologia dos artrépodes. In: CASTRO, I. (org.). Enciclopédia
multimidia dos seres vivos. [S. I.]: Planeta DeAgostini, c1998. CD-ROM 9.

SILVA, Reginaldo Oliveira. Hilda Hilst no fluxo da consciéncia: o horizonte estético de
contos d’escarnio. In: SILVA, Reginaldo Oliveira. Uma superficie de gelo ancorada
no riso: a atualidade do grotesco em Hilda Hilst. Campina Grande: EDUEPB, 2013.
p. 199-292. (Colecdo Substractum). Disponivel em: http://books.scielo.org/id/wwfpz.
Acesso em: 1 abr. 2016.

7.1.2 Trabalhos académicos

Sé&o considerados trabalhos académicos tese, dissertacdo, trabalho de concluséo decurso,

entre outros.

7.1.2.1 Trabalhos académicos no todo

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de depdsito, tipo do
trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e outros), grau (especializacdo, mestrado,
doutorado, entre outros) e curso entre parénteses, travessdo, vinculacdo académica, local e data de
apresentacdo ou defesa. Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor
identificacdo do documento. A indicacdo da quantidade de folhas ou paginas é opcional.

Quando se tratar de trabalhos académicos em meio eletrdnico acrescenta-se aos elementos
essenciais as informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico (disquete, CD-ROM, DVD,
pen drive, blu-ray, e-book, online, entre outros).

Se forem obras consultadas online, também séo essenciais o endereco eletronico, precedido da
expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida da expressao “Acesso em:”.

Exemplos:

AMORIM, Aryanna da Costa. Do sebo tradicional ao sebo virtual: possibilidades para
0 acesso ao livro. Orientadora: Lidia Eugénia Cavalcante. 2012. Monografia (Graduacgéo
em Biblioteconomia) — Centro de Humanidades, Universidade Federal do Ceara,
Fortaleza, 2012.

AMORIM, Aryanna da Costa. Os livros eram vendidos “no grito mermo”:
experiéncias dos sebistas da cidade de fortaleza (1960 — 2000). 2015. Dissertagdo
(Mestrado Académico em Historia e Culturas) — Centro de Humanidades, Universidade
Estadual do Cear4, Fortaleza, 2015. Disponivel em:
http://www.uece.br/mahis/dmdocuments/aryanna.pdf. Acesso em: 3 ag. 2021.


http://books.scielo.org/id/wwfpz
http://www.uece.br/mahis/dmdocuments/aryanna.pdf
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7.1.2.2 Parte de trabalhos académicos

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da parte, seguidos da expressdo “In:” eda
referéncia completa do trabalho académico no todo. No final da referéncia, deve-se nformar a
paginacao ou outra forma de individualizar a parte referenciada. Se necessario, acrescentam-se
elementos complementares para melhor identificacdo do documento. Quando se tratar de trabalhos
académicos em meio eletrénico acrescenta-se aos elementos essenciais as informaces relativas a
descricdo fisica do meio eletrénico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, blu-ray, e-book, onling,
entre outros). Quando se tratar de obras consultadas online, também sdo essenciais o0 endereco
eletronico, precedido da expressao “Disponivel em:” € a data de acesso ao documento,precedida da

expressao “Acesso em:”.

Exemplos:

CAMPOS, Ludmila Maria de Aradjo. Esforco de pesca. In: CAMPOS, Ludmila Maria de
Araujo. Estudo bioecondmico da pesca da lagosta no nordeste do Brasil: analise
estatica. 2001. Dissertacdo (Mestrado em Desenvolvimento e Meio Ambiente) — Pré-
Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacdo, Universidade Federal do Ceara, Fortaleza, 2000.
p. 12- 15,

SILVA, Regina Claudia Oliveira da. O construto de um Brasil moderno. In: SILVA,
Regina Claudia Oliveira da. A acdo educacional e o legado cultural de Gustavo
Barroso para a moderna museologia brasileira. Orientador: Francisco Ari de Andrade.
2014. Tese (Doutorado em Educacéo Brasileira) — Faculdade de Educacdo, Universidade
Federal 22 do Ceard, Fortaleza, 2014. p. 30-52. Disponivel em:
http://www.repositoriobib.ufc.br/000032/00003234.pdf. Acesso em: 12 abr. 2019.

7.2 Modelo de referéncia para correspondéncia

Compreende-se correspondéncia como cartas, telegramas, emails, etc.

7.2.1 Correspondéncia

Os elementos essenciais sdo: remetente (autor), titulo ou denominacdo, destinatario (se
houver), precedido pela expressdo “Destinatario:”, local, data e descricaofisica (tipo). Se necesséario,
acrescentam-se elementos complementares para melhor identificacdo do documento.

Quando se tratar de correspondéncias em meio eletrdnico acrescenta-se aos elementos
essenciais as informac6es relativas a descricao fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM, DVD,
pen drive, blu-ray, e-book, online, entre outros).

Quando se tratar de obras consultadas online, também sdo essenciais o enderego eletrénico,

precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,


http://www.repositoriobib.ufc.br/000032/00003234.pdf
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precedida da expressdo “Acesso em:”, exceto em caso de correspondéncia via email, devido a

indisponibilidade de acesso.

Exemplo:

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.
1979. 1 cartéo pessoal

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Convite 22 reunio/2019 da
Comisséo de Estudo de Identificacdo e Descricdo - CE-14:000.003. Destinatéario:
Eliene Moura. Séo Paulo, 27 maio 2019. 1 mensagem eletronica.

7.3 Modelo de referéncia para publicacdes periddicas

Inclui o todo ou partes de: colecdo, fasciculo ou nimero de revista, jornal,boletins, entre outros.
Os elementos essenciais sdo: titulo, subtitulo (se houver), local de publicacgdo, editora, datas de inicio
e de encerramento da publicacéo (se houver), periodo consultado e ISSN (se houver).

Quando se tratar de parte de publicacdo periddica em meio eletrdnico acrescenta- se as
informacdes relativas a descrigdo fisica do meio eletrénico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, blu-
ray, e-book, online, entre outros). Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para
melhor identificacdo do documento.

Se forem obras consultadas online, também s&o essenciais o endereco eletrdnico, precedido da

expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida da expressao “Acesso em:”.

Exemplos:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . 1982-1992.
ISSN 0034-723X.

REVISTA BRASILEIRA DE ENFERMAGEM. Brasilia, DF: Associacdo Brasileira de
Enfermagem, 1955- . 2010-2015. ISSN 1984- 0446. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_issues&pid=0034- 7167 &Ing=en&nrm=iso/.
Acesso em: 18 maio 2019.

7.3.1 Colecdo de publicacao periddica

Os elementos essenciais sdo: titulo, subtitulo (se houver), local de publicacéo, editora, datas
de inicio e de encerramento da publicacdo (se houver), e ISSN (se houver). Quando necessario,

acrescentamse elementos complementares para melhor identificar o documento.


http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_issues&pid=0034-
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Quando se tratar de publicacdo periodica em meio eletrénico acrescenta-se 0 DOI (se houver)

e das informac0es relativas a descricao fisica do meio eletrénico (disquete, CD- ROM, DVD, pen drive,
blu-ray, e-book, online, entre outros). Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para
melhor identificagcdo do documento.

Se forem obras consultadas online, também sdo essenciais o endereco eletronico, precedido da

expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida da expressao “Acesso em:”.

Exemplos:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X.

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. S&o Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_ serial &pid=0102-8650&Ing=pt&nrm=iso.
Acesso em: 22 ago. 2013.

7.3.2 Parte de Colecdo de publicacao periddica

Os elementos essenciais sao: titulo, subtitulo (se houver), local de publicacdo, editora, datas
de inicio e de encerramento da publicacéo (se houver), periodo consultado e ISSN (se houver).

Quando se tratar de parte de publicacdo periédica em meio eletrdnico acrescenta- se as
informacdes relativas a descri¢do fisica do meio eletrénico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, blu-
ray, e-book, online, entre outros). Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para
melhor identificacdo do documento.

Se forem obras consultadas online, também s&o essenciais o endereco eletrdnico, precedido da

expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida da expressao “Acesso em:”.

Exemplos:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- .
1982-1992.1SSN 0034-723X.

REVISTA BRASILEIRA DE ENFERMAGEM. Brasilia, DF: Associacdo Brasileira de
Enfermagem, 1955- . 2010-2015. ISSN 1984- 0446. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_issues&pid=0034- 7167 &Ing=en&nrm=iso/.
Acesso em: 18 maio 2019.


http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_
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7.3.3 Faciculo, suplementos e outros

Inclui volume, fasciculo, suplemento, nimero especial e outros. Os elementos essenciais s&o:
titulo, subtitulo (se houver), local de publicacédo,editora, numeracdo do ano e/ou volume, numeracao do
fasciculo, informagdes de periodos e datas de sua publicacdo. Quando necessério, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento. Quando se tratar de fasciculo,
suplemento e outros em meio eletrdnico acrescenta-se as informacdes relativas a descricédo fisica do meio
eletrénico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, blu-ray, e-book, online, entre outros). Se necessario,
acrescentam-se elementos complementares para melhor identificagdo do documento. Se forem obras
consultadas online, também sdo essenciais o endereco eletrdnico, precedido da expressdo “Disponivel em:”

e a data de acesso ao documento, precedida da expressdo “Acesso em:”.

Exemplos:

FARMACOS & MEDICAMENTOS. Sdo Paulo: RCN, ano 13, n. 68, nov./dez. 2011.

REVISTA [DO] CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA VETERINARIA. Brasilia,
DF: CRVM, ano 24, n. 77, abr./ jun. 2018. Disponivel em:
http://certidao.cfmv.gov.br/revistas/edicao77.pdf. Acesso em: 14 fev. 2019.

7.3.4 Artigo, secdo e/ou matéria de publicacdo periddica

Inclui partes de publicacdo periddica, artigo, comunicacao, editorial, entrevista,recensao,
reportagem, resenha e outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se houver), titulo
do periddico, subtitulo (se houver), local de publicacdo, numeracdo do ano e/ouvolume, nimero e/ou
edicdo, tomo (se houver), paginas inicial e fnal, e data ou periodo de publicacdo. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identifcar o documento.

Quando se tratar de obras em meio eletrénico acrescenta-se aos elementos essenciais o DOI
(se houver) e as informacdes relativas a descricéo fisica do meio eletrénico (disquete, CD-ROM, DVD,
pen drive, blu-ray, e-book, online, entre outros). Se necessario, acrescentam-se elementos
complementares para melhor identificagdo do documento.

Se forem obras consultadas online, também s&o essenciais o endereco eletrdnico, precedido da

expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida da expressao “Acesso em:”.


http://certidao.cfmv.gov.br/revistas/edicao77.pdf
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Exemplos:

TEICH, D. H. A solucédo veio dos emergentes. Exame, S&o Paulo, ano 43, n. 9, ed. 943,
p. 66-67, 20 maio 20009.

HOFFMANN, C. A autoridade e a questdo do pai. Agora: estudos em teoria
psicanalitica, Rio de Janeiro, v. 9, n. 2, p. 169-176, jul./dez. 2006.

EL CONTROL democratico del Estado em Latinoamérica. Desacatos, [Ciudad del
México], n. 49, 2014. Disponivel em:
http://desacatos.ciesas.edu.mx/index.php/Desacatos/issue/archive. Acesso em: 5 abr.
2016.

7.3.5 Artigo e/ou materia de jornal

Inclui comunicagéo, editorial, entrevista, recensdo, reportagem, resenha e outros, publicados
em jornais. Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, subtitulo (se houver), titulo do jornal, subtitulo
do jornal (se houver), local de publica¢do, numeracao do ano e/ou volume, nimero (se houver), data de
publicacdo, secdo, caderno ou parte do jornal e a paginacdo correspondente. Quando ndo houver secao,
caderno ou parte, a paginacdo do artigo ou matériaprecede a data. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identifcar o documento.

Quando se tratar de jornais em meio eletronico acrescenta-se aos elementos essenciais as
informacdes relativas a descricéo fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, blu-
ray, ebook, online, entre outros). Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor
identificacdo do documento.

Se forem documentos consultados online, também sdo essenciais o0 endereco eletronico,
precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da expressao

“Acesso em:”.

Exemplos:

VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47, n. 16.414, p.
2, 12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=fip. Acesso em: 12 ago.
2010.

ALTA da energia deve chegar a 12,23% no CE: o0 aumento médio entre os trés tipos de
energia consumidos em todo o Ceara, deveré ficar em 11,62%. O Estado, Fortaleza, ano
82, n. 23.473, 12 fev. 2019. Caderno Economia, p. 9. ISSN 1809-3043. Disponivel em:
http://www.oestadoce.com.br/digital/12-02-2019-edicao-23473. Acesso em: 14 fev. 20109.


http://desacatos.ciesas.edu.mx/index.php/Desacatos/issue/archive
http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=fip
http://www.oestadoce.com.br/digital/12-02-2019-edicao-23473
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7.4 Modelo de referéncia para eventos
Inclui o conjunto dos documentos resultantes de evento (atas, anais, proceedings,entre

outros).

7.4.1 Evento em monografia

Os elementos essenciais sao: nome do evento, numeracao (se houver), ano e local(cidade) de
realizacdo, titulo do documento, seguidos dos dados de local, editora e data da publicacdo. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

Quando se tratar de eventos em monografia em meio eletrdnico acrescenta-se aos elementos
essenciais 0 DOI (se houver) e das informacdes relativas a descricdo fisica do meioeletrdnico (disquete,
CD-ROM, DVD, pen drive, blu-ray, e-book, 36 online, entre outros.

Se forem documentos consultados online, também sdo essenciais o enderego eletronico,
precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da expresséo

“Acesso em:”.

Exemplos:

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO INES,
14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de Educagéo de
Surdos, 20009.

CONGRESSO DE MEDICINA POPULAR VILAR DE PERDIZES, 25., 2011,
Montalegre. Anais [...]. Montalegre: [s. n.], 2011. Disponivel em: http://www.cm-
montalegre.pt/showPG.php?1d=320. Acesso em: 8 abr. 2016.

7.4.2 Evento em publicacdo periodica

Os elementos essenciais sao: nome do evento, numeracao (se houver), ano e local(cidade) de
realizacéo e titulo do documento, seguidos dos dados do periddico. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Quando se tratar de evento em publicacdo periédica em meio eletrénico,acrescenta-se
aos elementos essenciais 0 DOI (se houver) e das informacdes relativas a escri¢do fisica do eio
eletronico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, blu-ray, e-book, online, entre outros).

Se forem documentos consultados online, também sdo essenciais o endereco eletrdnico,
precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da expresséo

“Acesso em:”.
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Exemplos:

SEMINARIO INTERNACIONAL DE HISTORIA DA LITERATURA, 6., 2005, Porto
Alegre. Anais [...]. Cadernos do Centro de Pesquisas Literarias da PUCRS. Porto
Alegre: Ed. PUCRS, v. 12, n. 1, 2006.

CONGRESSO DE INICIAC}AO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais
eletronicos [...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:
http://lwww.propesg.ufpe.br/anais/anais.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

7.4.3 Parte de evento

Inclui trabalhos publicados em eventos.

NOTA Para trabalhos somente apresentados, recomenda-se como ordem de elementos

essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver) e data de apresentacao.

7.4.3.1 Parte de evento em monografia

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do trabalho, seguidos da expressdo In:, nome do
evento, numeracgdo do evento (se houver), ano e local (cidade) de realizacéo, titulo do documento, local,
editora, data de publicacdo e péaginas inicial e final da parte referenciada. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Quando se tratar de parte de evento em monografia em meio eletrénico, acrescenta-se aos
elementos essenciais 0 DOI (se houver) e das informacdes relativas adescricdo fisica do meio eletrdnico
(disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, blu-ray, e-book, online, entre outros).

Se forem documentos consultados online, também sdo essenciais o0 endereco eletronico,
precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da expresséo

“Acesso em:”.

Exemplos:

BRAYNER, A. R. A;; MEDEIROS, C. B. Incorporacao do tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Séo Paulo.
Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

MELO, Ana Cristina Azevedo Ursulino et al. A normalizacdo de trabalhos académicos
na Universidade Federal do Ceara. In: SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS
UNIVERSITARIAS, 17., 2012, Gramado. Anais [...] Gramado, 2012. p. 1-10.
Disponivel em: http://www.snbu2012.com.br/anais/pdf/4QDF.pdf. Acesso em: 8 abr.
2016.


http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm
http://www.snbu2012.com.br/anais/pdf/4QDF.pdf

7.4.3.2 Parte de eventos em publicacéo periddicas "

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo do trabalho, titulo do periddico, subtitulo (se
houver), local de publica¢do, numeragdo do ano e/ou volume, nimero e/ou edig¢do, tomo (se houver),
paginas inicial e final, data ou periodo de publicacdo, nota indicando o nimero e 0 nome do evento, e
ano e local. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Quando se tratar de parte de evento em publicacdo periddica em meio eletrdnico, acrescenta-
se aos elementos essenciais 0 DOI (se houver) e das informacdes relativas adescricao fisica do meio
eletronico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, blu-ray, e-book, online, entre outros).

Se forem documentos consultados online, também sdo essenciais o endereco eletrdnico,
precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da expresséo

“Acesso em:”.

Exemplos:

GONCALVES, R. P. M. et al. Aspectos hematolédgicos de cdes parasitados por Babesia
canis na cidade de Niterdi, RJ entre os anos de 1994 a 2005: parte 1: eritrograma. Ciéncia
Animal Brasileira, Goiania, p. 271-273, nov. 2006. Supl. 1. Trabalho apresentado no 3°
Congresso do Centro-Oeste de Clinicos Veterinarios de Pequenos Animais, 2006,
[Brasilia, DF].

CALAZANS, Jonas de Almeida; ELIAS, Sabrina Calil. Analise de intervencbes
farmacéuticas em um hospital oncolégico. Revista Brasileira de Cancerologia, Rio de
Janeiro, v. 64, n. 2, p. 19, 2018. Trabalho apresentado no Congresso de Farmécia
Hospitalar em Oncologia do INCA, 6., 2018, Rio de Janeiro. Disponivel em:
https://rbc.inca.gov.br/revista/index.php/revista/article/view/330/221. Acesso em: 25 jul.
20109.

7.4.3.3 Trabalhos apresentados mas ndo publicados

Para trabalhos que foram apresentados, mas ndo publicados sugere-se 0s seguinteselementos

essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), data de apresentacdo e nota com informacées do evento.

Exemplo:

ALMEIDA, Vanessa Lima. Bases de dados na area da saude. 2020. Trabalho
apresentado na Semana de Gestdo Hospitalar da Faculdade Rodolfo Tedfilo, 2., 2020,
Fortaleza.
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7.4.3.4 Patente

Os elementos essenciais sdo: inventor (autor), titulo, nomes do depositante e/ou titular e do
procurador (se houver), nimero da patente, data de deposito e data de concessdoda patente (se houver).
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares areferéncia para melhor identificar o
documento.

Quando se tratar de patentes em meio eletrénico, acrescenta-se aos elementos essenciais as
informacdes relativas a descrigdo fisica do meio eletrénico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, blu-
ray, e-book, online, entre outros).

Se forem documentos consultados online, também sdo essenciais o endereco eletrdnico,
precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da expressao

“Acesso em:”

Exemplos:

VICENTE, Marcos Fernandes. Reservatério para sabdo em p6é com suporte para
escova. Depositante: Marcos Fernandes Vicente. MU8802281-1U2. Depdsito: 15 out.
2008. Concessao: 29 jun. 2010.

ARAUJO, Francisco José Freire de. Processo para o preparo do adubo de caranguejo.
Depositante: Universidade Federal do Ceard. BR n. PI0704286-8 A2. Depdsito: 9 nov.
2007. Concessao: 7 jul. 2009. Disponivel em:
http://worldwide.espacenet.com/publicationDetails/
originalDocument?CC=BR&NR=PI0704286 A2&KC=A2&T=
D&date=20090707&DB=EPODOC&Ilocal=en_EP. Acesso em: 14 jul. 2011.

7.5 Modelo de referéncias para documentos juridicos

Inclui legislacdo, jurisprudéncia e atos administrativos normativos.

7.5.1 Legislacéo

Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a Lei Organica,
Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida Provisoria, entre outros.

Sé&o elementos essenciais: jurisdi¢ao, ou cabecalho da entidade, em letras maiusculas; epigrafe
e ementa transcrita conforme publicada; dados da publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se a
referéncia os elementos complementares para melhor identificar o documento, como: retificaces,
alteracdes, revogacgdes, projetos de origem, autoria do projeto, dados referentes ao controle de

constitucionalidade, vigéncia, eficécia, consolidacdo ou atualizag&o.


http://worldwide.espacenet.com/publicationDetails/
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Quando se tratar de legislacdo em meio eletronico, acrescenta-se aos elementos essenciais as

informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, blu-
ray, e-book, online, entre outros). Se forem obras consultadas online, também sdo essenciais o endereco
eletronico, precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida da

expressao “Acesso em:”.

Exemplos:

BRASIL. [Constitui¢do (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Organizado por Claudio Brandéo de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002.

BRASIL. Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010. Institui a Politica Nacional de Residuos
Solidos; altera a Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro 46 de 1998; e da outras providéncias.
Brasilia, DF: Casa Civil, 2010. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007- 2010/2010/1ei/112305.htm. Acesso em: 13
fev. 2019.

7.5.2 Jurisprudéncia

Inclui acérdao, deciséo interlocutoria, despacho, sentenca, simula, entre outros.

Os elementos essenciais séo: jurisdicdo (em letras mailsculas); nome da corte ou tribunal,
turma e/ou regido (entre parénteses, se houver); tipo de documento (agravo, despacho, entre outros);
numero do processo (se houver); ementa (se houver); vara, oficio, cartério, cAmara ou outra unidade
do tribunal; nome do relator (precedido da palavra Relator, se houver); data de julgamento (se houver);
dados da publicacdo. Ao final da referéncia, como notas, podem ser acrescentados elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: deciséo por unanimidade, voto vencedor,
voto vencido.

Em ementas e epigrafes demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto, desde que
ndo seja alterado o sentido. A supresséo deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes.

Quando se tratar de jurisprudéncia em meio eletrénico, acrescenta-se aos elementos essenciais
as informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrdnico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive,
blu-ray, e-book, online, entre outros).

Se forem documentos consultados online, também sdo essenciais o endereco eletrdnico,
precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da expresséo

“Acesso em:”. Se a fonte consultada ndo for a fonte oficial, destaca-se o tipo do ato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-
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Exemplo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢a. Simula n°® 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia mista ou empresa
publica. Diario da Justica: secdo 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev. 2007.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. SUmula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia mista ou empresa
publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica, [2007]. Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t
=&I=10&i=340#TIT333TEMAO. Acesso em: 19 ago. 2011.

7.5.3 Atos administrativos

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacdo, despacho, edital, estatuto,
instrucdo normativa, oficio, ordem de servigo, parecer, parecer normativo, parecer técnico, portaria,
regimento, regulamento e resolucao, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo ou cabecalho da entidade (em letrasmailsculas);
epigrafe: tipo, nimero e data de assinatura do documento; ementa; dados da publicacdo. Quando
necessario, acrescentam-se ao final da referéncia, como notas, elementos complementares para melhor
identificar o documento, como: retificacdes, ramificacdes, alteracdes, revogacoes, dados referentes ao
controle de constitucionalidade, vigéncia, eficacia,consolidacdo e atualizacdo. Quando se tratar de atos
administrativos normativos em meio eletrénico, acrescenta-se aos elementos essenciais as informacoes
relativas a descrigdo fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, blu-ray, e-book,
online, entre outros). Se forem documentos consultados online, também sdo essenciais o endereco
eletronico, precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da

expressao “Acesso em:”.

Exemplos:

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular n® 3.348, de 3 de maio
de 2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cambio e Capitais Internacionais
(RMCCI). Diario Oficial da Uni&o: secéo 1, Brasilia, DF, ano 144, n. 85, p. 32, 4 maio
2007.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econémico. Parecer
técnico n° 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set. 2006.
Disponivel em: http://www.cade.gov. br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-
2006-08012.008423-International_Buslnes MachlIne. PDF. Acesso em: 4 out. 2010.


http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t
http://www.cade.gov/
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7.6 Modelos de referéncia para documentos civis e de cartorios

Inclui certiddes, titulo de eleitor, passaporte, carteira de trabalho, CPF, certificado de servico
militar, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo; nome do cartorio ou 6rgdo expedidor; tipo de
documento com identificacdo em destaque; data de registro, precedida pela expressao Registro em:.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

Quando se tratar de documentos civis e cartdrios em meio eletrdnico, acrescenta- se aos
elementos essenciais as informacoes relativas a descricdo fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM,
DVD, pen drive, blu-ray, e-book, online, entre outros).

Se forem documentos consultados online, também sdo essenciais o0 enderego eletronico,
precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da expressao

“Acesso em”.

Exemplos:

FORTALEZA. Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito de
Fortaleza; Certidao de nascimento [de] Gustavo Sousa Pereira. Registro em: 20 ago.
1994.

SAO PAULO. Secretaria da Seguranca Publica. Registro geral [de] Cravo do Lirio
Pelopedas. Registro em: 31 fev. 3015. Disponivel em:
https://www.sofazquemsabe.com/2012/07/carteira-de-identidade-ou-rgpasso.html. Acesso
em: 29 jul. 2019.

7.7 Modeo de referéncia para documento audiovisual

Documento audiovisual é aquele constituido por som e imagens.
7.7.1 Filmes, videos, entre outros

Os elementos essenciais sdo: titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa produtora ou
distribuidora, data e especifcacdo do suporte em unidades fisicas. Quandonecessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Os elementos diretor, produtor, local e empresa produtora ou distribuidora devem ser
transcritos se constarem no documento.

Se forem documentos consultados online, também sdo essenciais o endereco eletrdnico,
precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da expresséo

“Acesso em:”.


http://www.sofazquemsabe.com/2012/07/carteira-de-identidade-ou-rgpasso.html
http://www.sofazquemsabe.com/2012/07/carteira-de-identidade-ou-rgpasso.html
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Exemplos:

GAME of thrones. Producédo: David Benoff, D. B. Weiss. New York: HBO, 2012. 5 discos.

UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecario. Mash up por Laura Cohen. Traducao: Maria José
Vicentini Jorente. [S. I.: s. n.], 2007. 1 video (4 min). Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?vYj1pOA8BDMTE. Acesso em: 12 maio 2010.

7.7.2 Documento sonoro

Os elementos essenciais sao: titulo, responsavel pela autoria, compositor, intérprete, ledor,
entre outros, local, gravadora, data e especificacdo do suporte. Para audiolivros, a indicacdo do autor
do livro (se houver) deve preceder o titulo. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar odocumento.

Quando se tratar de documento sonoro em meio eletrdnico, acrescenta-se aos elementos
essenciais informagcdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico.

Se forem documentos consultados online, também sdo essenciais o enderego eletronico,
precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da expresséo

“Acesso em:”.

Exemplos:

BIBLIA em audio: novo testamento. Intérprete: Cid Moreira. Brasilia, DF: Sociedade
Biblica do Brasil, 2010. 1 disco blue-ray.

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locuc¢éo de]: Christian Gutner. [S. L.]:
Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso em: 4 out.
2010.

7.7.3 Parte do documento sonoro

Os elementos essenciais séo: titulo, intérprete, compositor da parte (ou faixa de gravacao),
seguidos da expresséo In: e da referéncia do documento sonoro no todo, conforme 7.13.3.
No final da referéncia, deve-se informar a faixa ou outra forma de individualizar a parte

referenciada.


http://www.youtube.com/watch?vYj1p0A8DMrE
http://www.escribacafe.com/podcast-lxx-brasil-parte-3-a-republica/
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Para audiolivros, a indicacdo do autor do livro (se houver) deve preceder o titulo da parte.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento. Se forem documentos consultados online, também s&o essenciais o enderegoeletrénico,
precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da expressao

“Acesso em:”

Exemplos:

A FORCA que nunca seca. Intérprete: Maria Beth&nia. Compositor: Chico César,
Vanessa da Mata. In: A FORCA que nunca seca. Rio de Janeiro: Sony, 1999. 1 CD, faixa
2.

7.8 Modelos de referéncias para documentos de acesso exclusivo em meio eletrdnico

Documento de acesso exclusivo em meio eletronico compreende bases de dados, listas de
discussdo, programas de computador, redes sociais, mensagens eletrénicas, entre outros, com excecao

de email, pois ja se encontra na secdo de Correspondéncias.

7.8.1 Bases de dados

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da informacdo ou servico ou produto, versdo ou
edicdo (se houver), local, data e descricao fisica do meio eletrdnico. Quando necessario, acrescentam-

se elementos complementares a referéncia para melhor identifcar o documento.

Exemplos:

EBSCO. Medline complete. Rio de Janeiro, 2019. Disponivel em: http://web-b-
ebscohost.ez11.periodicos.capes.gov.br/ehost/ search/basic?vid=0&sid=61b3db52-f351-
4dc5-b8d5- d396be905156%40sessionmgrl03. Acesso em: 29 jul. 2019.

7.8.2 Lista de discussoes

Os elementos essenciais sao: titulo, local, data e endereco eletrdnico, precedidas da expressao
“Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida da expressao “Acesso em:”. Pode-se
acrescentar dados referentes a hora. Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para

melhor identificagdo do documento.


http://web-b-/
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Exemplo:

CBBU. [S&o Paulo], 2019. Disponivel em: cbbu_febab@googlegroups.com. Acesso em:
26 jul. 20109.

7.8.3 Programas de computador

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da informacéo ou servigo ou produto,
versdo ou edi¢do (se houver), local, data e descri¢do fisica do meio eletrénico. Se necessario,

acrescentam-se elementos complementares para melhor identificacdo do documento.

Exemplo:

AVAST SOFTWARE. Avast antivirus. Praga, 2019. Versdo free. Disponivel em:
https://www.avast.com/index#pc. Acesso em: 20 ago. 2020.

7.8.4 Redes sociais

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, local, data, descri¢do fisica do meio eletrénico, o
endereco eletronico, precedido da expressdao “Disponivel em:” e a data de acesso a0 documento,
precedida da expressdo “Acesso em:”. Pode-se acrescentar dados referentes a hora. Se necessario,
acrescentam-se elementos complementares para melhor identificacdo do documento.

Exemplo:

COUTO, Mia. A saudade. Cidade da Beira, 17 ago. 2019. Facebook: @miacoutooficial.
Disponivel em: https://www.facebook.com/miacoutooficial/photos/a.298941346819589/
1244373005609747/?type=3&theater. Acesso em: 22 fev. 2019.

7.8.5 Websites

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo, local, data, o endereco eletrdnico, precedido da
expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida da expressao “Acesso em:”.
Pode-se acrescentar dados referentes a hora. Se necessario, acrescentam-se elementos complementares

para melhor identificacdo do documento.


mailto:cbbu_febab@googlegroups.com
http://www.avast.com/index#pc
http://www.facebook.com/miacoutooficial/photos/a.298941346819589/
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Exemplo:

FACULDADE RODOLFO TEOFILO. Biblioteca. Fortaleza: FRT, 2021. Disponivel em:
https://www.frt.edu.br/biblioteca. Acesso em: 3 ago 2021.

7.9 Modelo de referéncias para documentos diversos

Constam nesta se¢do documentos ndo contemplados nos modelos anteriores.

7.9.1 Entrevista

Os elementos essenciais sdo: entrevistado, titulo da entrevista, identificacdo do entrevistador
precedida de “Entrevista cedida a”, dados da fonte na qual foi publicada. Se necessario, acrescentam-
se elementos complementares para melhor identificacdo do documento.

Quando se tratar de entrevistas em meio eletrénico, acrescenta-se aos elementos essenciais o DOI
(se houver) e das informac0es relativas a descri¢do fisica do meio eletrdnico (disquete, CD-ROM, DVD,
pen drive, blu-ray, e-book, online, entre outros).

Se forem obras consultadas online, também sdo essenciais o endereco eletronico, precedido da

expressao “Disponivel em:” ¢ a data de acesso ao documento, precedida da expressao “Acesso em:”.

Exemplos:

SOUZA, L. P. Educacdo a distancia em tempos de pandemia. Entrevista concedida a Lucio
Almeida. Educacéo, Séo Paulo, ed. 122, out. 2020.

HAMEL, Gary. Efciéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao. [Entrevista
cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Séo Paulo, n. 79, mar./abr. 2010. Disponivel
em: http://www.revistahsm.com. br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-era-da-criatividade/.
Acesso em: 23 mar. 2017.

7.9.2 Bula de remédio

Os elementos essenciais sdo: titulo (nome do remédio), responsavel técnico,local, laboratorio,
data e nota de designacdo especifica.

Quando se tratar de bula de remédio em meio eletrdnico, acrescenta-se aos elementos
essenciais as informac6es relativas a descricao fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM, DVD,

pen drive, blu-ray, e-book, online, entre outros).


http://www.revistahsm.com/
http://www.frt.edu.br/biblioteca
http://www.frt.edu.br/biblioteca
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Se forem documentos consultados online, também sdo essenciais o endereco eletrdnico,

precedido da expressdo “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,precedida da expresséo

“Acesso em:”.
Exemplo:

DIPIRONA monoidratada: frasco gotejador. Responsavel técnico A. F. Sandes. Barbalha:
Farmace, 2013. 1 bula de remédio.

ADVIL.: ibuprofeno. Responsavel técnico Edina S. M. Nakaruma. Sdo Paulo: Wyeth
IndUstria Farmacéutica, 2013. 1 bula de remédio. Disponivel em:
https://bula.medicinanet.com.br/bula/6551/advil _ ibuprofeno.htm. Acesso em: 3 ago.
2021.

8 ARTIGO TECNICO E/OU CIENTIFICO

Para a producdo de artigos cientificos, seja para submissdo a periddicos cientificos, como
atividade de disciplinas académicas ou ainda como trabalho de concluséo decurso (TCC) este manual
baseia as suas orientacbes na NBR 6022:2018 que especifica os principios gerais para elaboracdo e
apresentacdo de elementos que constituem artigos em um periodico técnico e/ou cientifico.

Um artigo técnico e/ou cientifico € definido pela ABNT como parte de uma publicacdo, com
autoria declarada de natureza técnica e/ou cientifica, podendo ser de dois tipos: artigo original, que
apresenta temas ou abordagens originais (relatos de experiéncia de pesquisa, estudo de caso etc.) ou
artigo de revisdo, que resume analisa e discute informacdesja publicadas.

Para trabalhos de conclusdo de curso (TCC) em formato de artigo cientifico aFRT

estabelece as seguintes quantidades de paginas, de acordo com o curso:
Enfermagem - de 15 a 20 paginas;

v

v" Fisioterapia — de 15 a 20 paginas;

v" Servicos Social — de 20 a 30 paginas;
v

Pds-graduacbes — de 15 a 20 paginas.
8.1 Estrutura

A estrutura de um artigo € constituida de elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais

seguindo a seguinte ordem:



Figura 25 — Estrutura do artigo

Elementos pré textuais <

Elementos textuais

Elementos pds textuais

Fonte: Adaptado da ABNT (2018)

ATENCAO!

(" Titulo no idioma do documento (obrigatorio)

Titulo em outro idioma (opcional)

Autor (obrigatério)

Resumo no idioma do documento (obrigatério)
Palavras-chave no idioma do documento
(obrigatdrio)

Resumo em outro idioma (opcional)
Palavras-chave em outro idioma (opcional)
Datas de submisséo e aprovacao do artigo
(obrigatdrio)

Identificacdo e disponibilidade

Introducdo (obrigatdrio)
Desenvolvimento (obrigatério)
Conclusao (obrigatorio)

Referéncias (obrigatdrio)
Glossério (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)
Agradecimentos (opcional)
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2.2.1.3),

Nos casos de artigos que séo trabalhos de conclusdo de curso (TCC) acrescentam-se 0s
elementos Capa, Folha de Rosto e Folha de Aprovacdo, obedecendo as mesmas regras

estabelecidas para as monografias ja citadas nesse manual (ver subsecdes 2.1.1, 2.2.1.1 e

8.1.1 Elementos pré textuais

A ordem dos elementos devem seguir do esquema acima.

Os elementos pré-textuais sdo: titulo (e subtitulo, se houver), nome(s) do(s) autor(es), resumo

no idioma do artigo, palavras-chave no idioma do artigo, resumo e palavras-chave em outro idioma,

datas de submisséo e aprovacao do artigo, identificacdo e disponibilidade.
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8.1.1.1 Titulo

O titulo do artigo e o subtitulo (se houver) devem figurar na péagina de abertura do artigo,
separados por dois pontos (:). Se optar por inserir também o titulo em outro idioma, eledeve ser inserido
logo abaixo do titulo no idioma do texto.

O titulo inicia-se na margem superior da folha/pégina, centralizado, em letras maitsculas, em

negrito, fonte tamanho 12 e recomenda-se espaco simples entrelinhas, seguido do subtitulo (se houver).

8.1.1.2 Autor

O nome do autor deve ser inserido de forma direta: prenome (abreviado ou ndo) e sobrenome.
Para mais de um autor, os nomes podem ser grafados na mesma linha, separados por virgula, ou em
linhas distintas.

Em nota de rodapé indicada por asteriscos, deve constar breve curriculo, com vinculacdo
corporativa e endereco eletronico.

Apresentam-se apds o titulo, separados por uma linha em branco, com fontetamanho 12,

em letras maidsculas/mindsculas, espaco simples entrelinhas e alinhamento a direita.

8.1.1.3 Resumo

Deve ser apresentado conforme a ABNT NBR 6028 que orienta a elaboracdo de resumos da

seguinte forma:

a) usar uma sequéncia de frases objetivas;

b) usar paragrafo unico;

c) conter de 100 a 250 palavras;

d) usar o verbo na voz ativa e na 32 pessoa do singular;

e) a primeira frase do resumo deve ser significativa e expressar o tema principal
do trabalho;

f) evitar o uso de frases negativas, simbolos e formulas que ndo sejam de uso

corrente, comentario pessoal, criticas ou julgamento de valor.

Apresenta-se ap0s 0s autores, separados por uma linha em branco, com a palavra RESUMO,
centralizada, em letras maiusculas, em negrito, fonte tamanho 12 e espago simples entrelinhas.

O texto do resumo deve ser digitado em fonte tamanho 12 , justificado, sem margem de
paragrafo e espaco simples entrelinhas. Se optar por inserir 0 resumo em outro idioma, este apresenta-
se logo abaixo das palavras-chave do idioma do texto, seguindo 0 mesmo formato de apresentacéo do

resumo no idioma do texto (8.1.1.3).



85
8.1.1.4 Palavras-chave

Apresentam-se logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo “Palavras- chave”, separada
por dois pontos (:).

As palavras-chave devem ser separadas entre si por ponto e virgula, finalizadas por ponto, grafadas
com letras iniciais mindsculas e devem ser conforme os descritores de ciéncias dasaude (DeCS) da

Biblioteca Virtual da Saude (www.bireme.br).

Se optar por inserir 0 resumo em outro idioma, as palavras-chave do mesmo seguirdo as
mesmas regras de formatacdo das palavras-chave no idioma do texto e figurardo logo apds o resumo
em outro idioma.

As palavras-chave se apresentam apds o resumo, separados por uma linha em branco,

justificadas, em letras maiusculas/minusculas, fonte tamanho 12 e espaco simples entrelinhas.

8.1.1.5 Datas de submissao e aprovacao do artigo

Devem ser indicadas as datas (dia, més e ano) de submissdo e aprovagdo do artigo para
publicacao.

Para os artigos utilizados como atividade de disciplina a data pode ser a deapresentacdo
ou entrega do artigo ao professor da disciplina com o nome: “Data de entrega” ou “Data de
apresentacio”.

Para os artigos entregues como trabalho de conclusdo de curso a data pode ser a da defesa,
que € a mesma que consta na Folha de Aprovagdo, com o nome: “Data da defesa”.Caso 0 aluno
submeta esse artigo a algum periddico cientifico posteriormente deve atentar para a alteracdo dessa
estrutura seguindo a orientag¢do da “Data de submissao” e “Data de aprovacao”.

Apresentam-se apds as palavras-chave em outro idioma, se houver, separados por uma linha
em branco, em letras maitsculas/minusculas, fonte tamanho 12, alinhadas a esquerda e espaco simples

entrelinhas.

8.1.1.6 ldentificacao e disponibilidade

Pode ser indicado o endereco eletrénico, DOI, suportes e outras informac6esrelativas
a0 acesso do documento.

Exemplos:

DOI: 10.0000/0000-057x20200000

Disponivel em: https://www.frt.edu.br/biblioteca



http://www.bireme.br/
https://www.frt.edu.br/biblioteca
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Apresentam-se ap6s as datas de submissdo e aprovacao, separados por uma linha em branco,

em letras mailUsculas/minusculas, em negrito, fonte tamanho 12, alinhado a esquerda e espaco simples

entrelinhas.

Figura 26 — Modelo de elementos de pré-textuais do artigo

CARACTERTSTICAS DA TERAPIA NUTRICIONAL ENTERAL DOS PACIENTES
ONCOLOGICOS INTERNADOS NA UTI DE UM HOSPITAL DE REFERENCIA EM
CANCEROLOGIA DO CEARA

Aline Teixeira da Silva*
Gabriela Ferreira Martins**

RESUMO

Rhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhRhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh

Palavras-chave: palavra; palavra; palavra.
ABSTRACT

Rhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhRhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh

Keywords: palavra; palavra; palavra.
Data de submissao:

Data de aprovacéo:
DOIl:

*k

Fonte: elaborada pelos autores.
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8.1.2 Elemento textuais

Os elementos textuais sao: introducéo, desenvolvimento e conclusao.

8.1.2.1 Introducgéo

Elemento obrigatério. Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitagdo do assunto
tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do artigo.

8.1.2.2 Desenvolvimento

Elemento obrigatdrio. Parte principal do artigo, que contém a exposicdo ordenadae

pormenorizada do assunto tratado. Divide-se em sec¢des e subsecdes.

8.1.2.3 Conclusao

Elemento obrigatério. Parte final do artigo, na qual se apresentam as consideracdes

correspondentes aos objetivos e/ou hipoteses.

8.1.3 Elementos pds textuais

Os elementos pds-textuais sdo: referéncias, glossario, apéndice, anexo eagradecimentos.

8.1.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério. Listagem das publicac6es citadas na elaboracédo do artigo.

Apresentam-se ap0s as conclusdes e sdo elaboradas conforme a ABNT NBR 6023 e
apresentadas na secao 6 desse manual. Apresenta-se separado por uma linha em branco, com a palavra
REFERENCIAS,centralizada, em letras maitsculas, em negrito, fonte tamanho 12 e espaco simples

entrelinhas.

8.1.3.2 Glossario

Elemento opcional. Lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas,
acompanhadas de seus respectivos significados ou definicoes.

Apresenta-se apos as referéncias, separados por uma linha em branco, com a palavra
GLOSSARIO, centralizada, em letras maiGsculas, em negrito, fonte tamanho 12 e espaco simples

entrelinhas.
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8.1.3.3 Apéndice

Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelos autores, complementando sua
argumentagao.

Inicia-se apds o glossario, se houver, separados por uma linha em branco. Deve ser precedido
do termo APENDICE, identificado por letras mailsculas consecutivas, seguido de travessdo e
respectivo titulo, em letras maiusculas, em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico e

centralizado, espaco simples entrelinhas.

Exemplo:

APENDICE A - QUESTIONARIO APLICADO AOS MEDICOS
RESIDENTES EM PEDIATRIA DO HOSPITAL....

8.1.3.4 Anexo

Elemento opcional. Texto ou documento nédo elaborado pelos autores, que serve de
fundamentacdo, comprovacao e ilustracao.

Apresenta-se ap0s o apéndice, se houver, separados por uma linha em branco. Deve ser
precedido do termo ANEXO, identificado por letras maiUsculas consecutivas, seguido de travessao e
respectivo titulo, em letras maiusculas, em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico e

centralizado, espaco simples entrelinhas.

Exemplo:

ANEXO A — PRIMEIRA PLANTA DA VILA DE FORTALEZA, DE MANUEL
FRANCES (1726).

8.1.3.5 Agradecimentos

Elemento opcional. Texto sucinto de agradecimento as pessoas e/ou institui¢cdes envolvidas na
construcdo do artigo. Elemento pds textual.

Apresenta-se apds 0s anexos, se houver, separados por uma linha em branco, com a palavra
AGRADECIMENTOS, centralizada, em letras maiusculas, em negrito, fonte tamanho 12, espago

simples entrelinhas.
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ATENCAO!

No caso de artigos submetidos a periddicos o texto devera ser primeiro aprovado pelo

periddico em que serd publicado.

8.2 Regras Gerais

As regras gerais sdo apresentadas de 1.3.1 a 1.3.10.
8.2.1 Formato
O artigo obedece as seguintes regras:

a) papel branco ou reciclado, folha A4 (21cm x 29,7 cm);

b) uso de tinta preta e um Unico tipo de letra (Arial ou Times New Roman) em todo
trabalho;

c) fonte tamanho 12 para todo o texto, exceto: citacGes longas, paginacdo, notas de
rodapé, titulos, fontes, notas e legendas das ilustracdes e das tabelas (tamanho 10);

d) textos devem ser escritos no anverso da folha.

8.2.2 Margens

As margens do artigo seguem as seguintes regras:

a) todo o artigo: esquerda e superior - 3 cm, direita e inferior - 2 cm;
b) citagcbes com mais de 3 linhas: recuo de 4 cm da margem esquerda;

c) margem do parégrafo: 2 cm.

Para 0s casos em que o artigo é entregue como trabalho de concluséao de curso (TCC), observar

as regras das margens que compdem outros elementos do trabalho na subsecéo 3.2 desse manual.

8.2.3 Espagamento

O espagamento do artigo obedece as seguintes regras:

a) espacamento simples entrelinhas para todo o texto;

b) os titulos das secdes e subsecdes devem ser separados do texto que 0s precede eos
sucede por um espago simples em branco;

c) as citacdes longas devem ser separadas do texto que as precede e as sucede porum
espaco simples em branco;

d) as referéncias devem ser separadas entre si por um espaco simples em branco.

e) nao existe espaco maior ou duplo entre os paragrafos.
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8.2.4 Paginacéao

A paginacdo do artigo obedece as seguintes regras:

a)

b)

c)

todas as folhas, a partir da primeira, devem ser numeradas sequencialmente,
considerando somente 0 anverso;

a numeracao deve figurar em algarismos arébicos, no canto superior direito dafolha,
a 2 cm da borda superior;

0s apéndices e anexos, quando utilizados, devem ser numerados de forma

continua ao texto;

8.2.5 Numeracao progressiva

A numeracdo progressiva do artigo obedece as seguintes regras:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

devem ser utilizados algarismos arabicos;

deve-se limitar a numeracéo progressiva até a se¢do quinaria;

o indicativo numérico de uma secéo antecede seu titulo, separados por um espaco em
branco e alinhado a esquerda. N&o se utiliza qualquer pontuacdo ou sinal entre o
indicativo numérico e o texto;

os titulos das se¢Bes devem ser separados dos textos que os precede e 0s sucedepor um
espaco simples entrelinhas em branco, de forma continua sem recomecar a secéo
em péagina distinta;

todas as se¢Oes devem conter um texto relacionado a elas;

somente as secdes dos elementos textuais sao numeradas, ou seja, da introducdoa
concluséo;

os titulos das secdes devem ser destacados gradativamente, da primaria aquinéria,
utilizando-se 0s recursos caixa alta, negrito, italico ou sublinhado e outros, alinhados a
esquerda;

resumo no idioma do artigo, resumo em outro idioma, referéncias, glossario, apéndice,
anexo e agradecimentos ndo sdao numerados. Devem ser centralizados, em letras

mailsculas e em negrito.
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Exemplo grafia — secfes e subsecoes

1 INTRODUCAO

2 TITULO DO CAPITULO

2.1 Titulo da se¢do secundaria
2.1.1 Titulo da secdo terciaria
2.1.2.1 Titulo da secdo quaternaria
2.1.2.1.1 Titulo da secdo quinaria

As citacOes devem ser apresentadas conforme a secdo 4 desse manual que sebaseia nas
orientacOes da NBR 10520.

Ver subsecdo 3.6 desse manual.

Ver subsecéo 3.7 desse manual.

Ver subsecéo 3.8 desse manual.

Ver subsecdo 3.9 desse manual.
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APEDICE A - MODELO DE CAPA DURA PARA TCC

iLO
M IMAGENOLOGIA

{OREIRA DA SILVA
A\ MAIA DE SOUZA

DIAGNOSTICO DA DISFUNCAO TEMPOROMANDIBULAR POR
RESSONANCIA MAGNETICA

Fonte: elaborada pelos autores
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APENDICE B - MODELO DE DVD PARA TCC - FRENTE E VERSO

DADE RODOLFO TEOFILO
OS-GRADUACAO LATO SENSU EM TERAPIA

NUTRICIONAL

GILDYCELIA INACIO DE SOUZA

TERAPIA NUTRICIONAL PARENTERAL EM PACIENTES
EM TRATAMENTO ONCOLOGICO: UMA REVISAO

INTEGRATIVA

Fonte: elaborada pelos autores

RESUMO
do uma das Doengas Cronicas Nao

al

e 18.1 milhdes de pessoas adoeceram

s 29,5 milhdes de pessoas serdo

A Terapia Nutricional (TN) &

evida do paciente com cancer

nutric: terapia nutricional. Foram
ultados: A Nutricao Parenteral (NP) revelou pre
da conformidade
reduzin adversos

Ges finais: A NP aponta um impacto positivo quanto ao estado
o nutricional (EN) e a

Parenteral. Literatura ¢
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